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ESTADO DE MEXICO
REGISTRO ML]NICIPAL DE TRAMITES_ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION
NOMBRE: TRAMITE: | x | SERVICIO:

Constancia certificada de Registro en libro del Cambio de Titular de la Perpetuidad

DESCRIPCION:

Documento que acredita la busqueda o registro en libros del cambio de quien ostenta el Titulo correspondiente

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 155 Fraccion X del

FUNDAMENTO LEGAL: |Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios; y 91 fraccidn X de la Ley Organica
Municipal del Estado de México.
DOCUMENTO A OBTENER: |Constancia VIGENCIA: Permanente

¢SEREALIZAEN LINEA?: | SI NO | x

DIRECCION WEB

N/A

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE:

Se tramita cuando los ciudadanos tienen que actualizar sus
datos en los libros de registro de panteones ya sea por (:amblof—éJ
de titularidad o por refrendo.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA

SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION Y OBJETIVO

DE LA MISMA.

N/A

C&

REQUISITOS:

ORIGINAL
anotar la
palabra Sl o
NO

COPIAS
anotar con
numero la
cantidad de

copias

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

PERSONAS FiSICAS

1. Escrito de solicitud ingresado
mediante Oficialia de Partes, dirigido
al Secretario del Ayuntamiento,
indicando el nimero de fosa, pantedn
municipal en que se ubica, y los
nombres que en vida llevaron los
restos de quienes se encuentran en
la fosa.

2. Credencial para votar del solicitante.

3. El Departamento de Panteones,
dependiente de la Direccién General
de Servicios Publicos, envia los
antecedentes de los requisitos
solicitados, asi como el informe de la
situacion en la que se encuentra la
fosa, para que la Secretaria del
Ayuntamiento a su vez expida la
constancia certificada solicitada.

Si

Si

01

01

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 155 Fraccion X
del Codigo Financiero del Estado de México
y Municipios; y 91 fraccién X de la Ley
Organica Municipal del Estado de México.

PERSONAS MORALES

N/A

N/A

N/A

N/A
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INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A N/A N/A N/A
DURACION DEL TRAMITE: |05 minutos TIEMPO DE RESPUESTA: | 05 dias habiles
$145.00. Constancia
COSTO: certificada de registro| 155 Fraccion X del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios;
en libros.
FORMA DE PAGO: |EFECTIVO |x [TARJETADE CREDITO |x |TARJETADE DEBITO |x |EN LINEA (PORTAL DE PAGOS)
DONDE PODRA PAGARSE: | Tesoreria Municipal
OTRAS ALTERNATIVAS: CB)/;\(I;I((C:)OMER, BANAMEX, BANORTE. H.S.B.C., AZTECA, SANTANDER, SCOTIANBANK, MULTIVA Y TIENDAS
r Rapidez y eficacia en tiempo y forma.
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento

Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA;

Mtro. Miguel Angel Bravo Suberville

N

Seee calLE: Plaza _Civica Dr. Gustavo Baz Prada, Palacio Municipal NO.INT.YEXT: | Sin Namero
1er. Piso.
COLONIA: |Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz
C.P.  [54000 HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | 09:00 a 15:00 horas de lunes a viernes
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
N/A 55-53 66 38 00 3715 N/A tlalsecretaria2019-2021@outlook.com
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: | N/A
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | N/A
DOMICILIO: | CALLE: N/A NO.INT.YEXT.: |N/A
COLONIA: | N/A MUNICIPIO: | N/A
CP. |N/A HORARIO Y DIAS DE ATENCION: | N/A
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: CORREO ELECTRONICO:
N/A N/A N/A N/A N/A
DESCARGABLES: NIA
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1- ES:% i;eqdléis_;lj:tczjsl,asre é\eetl::spi’;a;g e;:;iirda;(ai?obtencién de una constancia de Registro de
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RESPUESTA: Escrito de peticion y credencial para votar.

PREGUNTAFRECUENTE 2. | ¢Cual es el costo?

RESPUESTA: $145.00. Constancia certificada de registro en libros.

PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢En cuanto tiempo la entregan? )

En 15 dias habiles, ya que el procedimiento se inicia en el departamento de

RESPUESTA:
panteones.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N/A

/ A
/ & J

ELABORO! |

V7

FECHA DE ACTUALIZACION:

16 / 03 / 2021.

) — -
G Anto\'/ Solis Martinez \ ~Hliguel Angel Bravo Suberville
Enlace de Control de Gestidn / ecre/\f o del Ayuntamiento
/ 7



