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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

CEDULA DE INFORMACION

NOMERE:

|TRAMITE:' | SERVICIO: | X

Levantamiento Topografico Catastral

DESCRIPCION:

Se refiere a las acciones de recorrido en campo para identificar los limites del inmueble y medicién de los mismos, contando con la descripcion
del documento que acredite la propiedad correspondiente, con las precisiones vertidas por el solicitante y los propietarios y/o los poseedores de
los inmuebles colindantes, asi como las evidencias fisicas (vialidades, bardas, cercas, canales, barrancas, etc.)

Articulo 166 fraccion V, 167, 168, 169 fraccion IV, 171, 173, 175, 179 y 182 del Cédigo Financiero del Estado de
Mexico y Municipios, Articulo 21 y Articulo 22 numeral Il inciso e del Reglamento al Tftulo Quinto del Catastro, Numeral

FUNDAMENTO LEGAL: Il Manual Catastral del Estado de México, Articulo 12 Capitulo Iil de la Organizacién y Funcién de la Coordinacién

Catastro.

numeral XlI, Articulo 15 Capitulo V de los framites y servicios catastrales numeral Vil del Reglamento Municipal de

DOCUMENTO A OBTENER: | Acta administrativa y plano de levantamiento topografico

VIGENCIA DEL | Permanente, siempre
DOCUMENTO |y cuando no realicen
A OBTENER: | modificaciones.

SE REALIZA EN LINEAZ st | NO
X

DIRECCION WEB

No Aplica

En los que el propietario ¢ poseedor no este conforme con las medidas y superficies del

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE REALIZARSE: | documento que acredita la propiedad siempre y cuando proporcione Ia relacién de colindantes

del inmueble en el que se va a realizar el servicio.

/ Si.
ESPECIFICAR S ESTE TRAMITE © SERVICIO ESTA ” ; ) e . .
SUJETO A INSPECCION © VERIFICACION Y El servicio de levantamiento se realiza con base en la verificacion de los linderos y superficies
OBJETIVO DE LA MISMA del inmueble a fin de corroborar o rectificar los datos contenidos en el documento que acredita
| la propiedad.
COPIAS anotar
CRIGINAL WA . ;
REQUISITOS: e con numero la FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
Sl o NO cantidad de
coplas
PERSONAS FISICAS
1.- Solicitud de Servicios Catastrales en formato que emite Si 0 Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados
la Coordinacién de Catastro para solicitar el Levantamiento Unidos Mexicanos: Apartado 1.3 Politicas ACGC014
Topografico Catastral. punto 8, apartado lIl.1.3 politica LTO02 punto 1 del
Manual Catasiral del Estado de México.
2.-Documento con el que se acredite la propiedad del No 1 Apartado [I1.1.3 Politicas LT002, punte 3 del Manual
inmueble (Escritura Publica, Testimonio Notarial o Catastral del Estado de México.
Sentencia Judicial que haya causado ejecutoria).
No 1 Apartado 11L1.3 Politicas LT002, punto 4 del Manual
3.- Recibo de Pago de Impuesto Predial al corriente o Catastral del Estado de México.
Linea de Captura con Boucher Bancario.
No 1 _
2 o2 ; I Apartado [Il.1.3 Politicas LT002, punto 6 del Manual
4.—ldent|ﬁ_cacion oficial del propletanq o posee_dor Catastral del Estado de México.
(credencial de elector para votar vigente, cartilla,
pasaporte, o cédula profesional).
s : - cos . Si 1 Apartado 11.1.3 Politicas LT002, punto 4 del Manual
5,-.(:.‘arta p?dgr e identificacién oficial wger;te c:le quien Catastral del Estado de México
solicite el tramite, en caso que no sea el propietarie.
Apartado lIl.1.3 Politicas LT002, punto 2 del Manual
6.- Relacién de nombres de los colindantes y de dos Si 1 Catastral del Estado de México.
testigos con domicilio en el territorio municipal. :
si 1 Apartado 1Il.1.3 Polfticas LT002, punto 7 del Manual
7.- Recibo del pago de derechos por el servicio. Catastral del Estado de México.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.- Solicitud de Servicios Catastrales en formato que emite
la Coordinacion de Catastro para solicitar el Levantamiento
Topogréfico Catastral.

2.-Al cual deberd presentar: documento con el que se
acredite la propiedad del inmueble (Escritura Publica,
Testimonio Notarial o Sentencia Judicial que haya causado
ejecutoria).

3.- Recibo de Predial y/o comprobante de pago del
Impuesto predial (boucher bancario), y la manifestacién
catastral con la linea de captura del page correspondiente.

4 -ldentificacion oficial del propietario (credencial para
votar, cartilla, pasaporte, o cédula profesional vigente).

5.- Poder del representante legal e identificacion oficial de
quien solicite el framite.

6.- Relacion de nombres de los colindantes y de dos
testigos con domicilic en el territorio municipal.

7.- Recibo del pago de derechos por el servicio.

Si

No

No

No.

Si

Si

Si

Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos: Apartado 1.3 Politicas ACGC014
punto 8, apartado llL.1.3 politica LT002 punto 1 del
Manual Catastral del Estado de México.

Apartado [Il.1.3 Politicas LT002, punte 3 del Manuali
Catastral del Estado de México.

Apartado I1.1.3 Politicas LT002, punto 4 del Manual
Catastral del Estado de México

Apartado 1lI.1.3 Politicas LT002, punto 6 del Manual
Catastral del Estado de México

Apartado .13 Politicas LT002, punto 6 del Manual
Catastral del Estado de México
Apartade [1l.1.3 Politicas LT002, punto 2 del Manual
Catastral del Estado de México

Apartado [1.1.3 Politicas LT002, punto 7 del Manual
Catastral del Estado de México

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- Solicitud de Servicios Catastrales en formato que emite
la Coordinacion de Catastro para solicitar el Levantamiento
Topogréfico Catasfral y oficio en el que solicita la exencién
del pago.

2.-Documento con el que se acredite la propiedad del
inmueble (Escritura Publica, Testimonio Notarial o
Sentencia Judicial que haya causado ejecutoria).

3.-ldentificacién oficial del propietario (credencial para
votar, cartilla, pasaporte, o cédula profesional vigente).

4.- Carta poder e identificacion oficial vigente de quien
solicite el tramite en caso de no ser el propietario.

5.- Solicitud de certificacion de clave y valor catastral.

6.- Pago de impuesto predial (manifestacién catastral y
boucher bancario y/o boleta predial) o en su caso oficio en
el que se autoriza la exencion del pago de diche impuesto.

Si

No

No

Si

Si

Si

Apartado 1.3 Politicas ACGCO014, punto 8, apartado
il.1.3 politica LT002 punto 1, del Manual Catasfral del
Estado de México

Apartado [il.I.3 Politicas LT002, punto 3 del Manual
Catastral del Estado de México.

Apartado [.1.3 Politicas LT002, punto 6 del Manual
Catastral del Estado de México

Apartado 111.1.3 Politicas LT002, punto 6 del Manual
Catastral del Estado de México

Apartado 1.3 Politicas ACGCO14, punto 8, apartado
111.1.3 politica LT002 punto 1, del Manual Catastral de!
Estado de México

Apartado [I.1.3 Politicas LT002, punto 2 del Manual
Catastral del Estado de México

o e 7 dias habiles.
COSTO: De acuerdo a la tarifa que
estable el articulo 166 fraccién
V del Cdadigo Financiero del
Estado de  México vy L g . ; . e
Municipios, considerando el Articulo 168 Fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.
range de la superficie de
terreno se calculara el monto a
pagar.
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | si J TARJETA DE CREDITO | Si ’ TARJETA DE DEBITO ‘ si i EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) | Si
DONDE PODRA PAGARSE: | Cajas de la Tesoreria Municipal ubicadas en el Palacio Municipal.
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OTRAS ALTERNATIVAS: Banqos autorizados: Afirme, Banamex, Banco Azteca, Banco Multiva, Banorte, BBVA, HSBC, Santander,
Scotiabank,
CRITERIOS DE
RESOLUCION DEL TRAMITE .
APLICACION DE LA No Aplica
AFIRMATIVA FICTA
DEPENDENCIA U CRGANISMO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Tesoreria Municipal

Coordinacion de Catastro

TITULAR DE LA DEPENDEN

ClA: ] C.P. Ricardo Contreras Velazquez

DOMICILIO: CALLE: | Plaza Doctor Gustavo Baz

NO. INT. Y EXT.: | Sin Namero

COLONIA: Tlalnepantla Centro MUNICIFIO: | Tlalnepantla de Baz
cP: | 54000 | HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: | Lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas
LADA: TELEFONOS: EXTS.: FAX: 'CORREO ELECTRONICO:
55 58 66 38 00 3874 y 3875 No Aplica ricardo.contreras@tlainepantla.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: | No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA ORCINA: | No Aplica

DOMICILIC: | CALLE: | N

o Aplica

NO.INT.YEXT.: |No Aplica

COLONIA: No Aplica

MUNICIPIO: No Aplica

CP: | No Aplica | HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: | No Aplica
LADA: TELEFONOS: ] EXTS.: FAX: CORREQ ELECTRONICO:
No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica
?&ggﬁs hitp:/mwww.tlalnepantla.gob.mx/tesoreriavirtual
INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE |: | ; Es obligatorio la lista de colindantes?
RESPUESTA: Si, para dar cumplimiento al numeral Il IIl. 1.3. Politicas Generales LTC004 del Manual Catastral de Estado de
México. _
PREGUNTA FRECUENTE 2: | ; Qué costo tiene?
RESPUESTA: De acuerdo a la tarifa que estable el articulo 166 fraccién V del Cédigo Financiero del Estado de México y
) Munieipios, considerando el rango de la superficie de terreno se calculara el monto a pagar.
PREGUNTA FRECUENTE 3: | ; Cuanto tarda el tramite?
RESPUESTA: 5 dias habiles.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
FNAcion dg G, Solicitud de Certificacién de Clave y Valor Catastral
T -
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