GOBIERNO DEL _ - ¥ lalnepantla
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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Servicio de Estancias Infantiles a hijos de Madres, Padres o Tutores trabajadores se brinda al menor de 3 meses hasta los 3 afios 11 meses,
educacion basada en los planes y programas vigentes, alimentacion balanceada por medio de dietas disefiado por nutridlogas.

| Acuerdo de la Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de México por el

que se modifican los Lineamientos de Operacidén de la Accién de Desarrollo Social y Atencién Educativa a Hijos

de Madres Trabajadoras; Gaceta Oficial del Estado de México con fecha del 15 de septiembre de 2017.

|e Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios; Articulos 1, 39, 40 y 41

|* Reglamento Interno del Sistema Municipal DIF de Tlalnepantla de Baz; Art. 107 y 108

¢ Reglamento de Beneficiarios de Estancias Infantiles, autorizado en la segunda sesion ordinaria de la Junta de

Gobierno de fecha 22 de abril de 2022

» Lineamientos para el ingreso y pago de inscripcion asi como la determinacién de la cuota de recuperacién para
estancias infantiles del Sistema Municipal DIF de Tlalnepantla de Baz, Gaceta Municipal del 24 de agosto 2020,
Numero 27 (Tercera Seccion)

Tres evaluaciones elaboradas por docentes (Inicial,
Media y Final)

NO |DIRECCION WEB |NO

No aplica

| A peticion del interesado.

PERSONAS FiSICAS

. Copia certificada de acta de nacimiento (para cotejo) Si 3 s Acuerdo de la Directora General del Sistema para el

2. Copia de acta de nacimiento de los hermanos del Si 1 Desarrollo Integral de la Familia del E_stado de México
menor. (original, para cotejo) por el_ que se modiﬁcan los Lmeamiento§ de

% Glave Dnidh e Reviioicke Pablin N 0 v Educativa'a Hios de Macres Trabajedors:

4, Cartilla nacional de vacunacion (original para cotejo) Si 2 d ey !
con su esquema de vacunacion actualizado S::Zﬁiggg?e] gg] ZE::?,do de México con fecha del 15

5. 4 Fotografias tamafio infantil blanco y negro (mate) Si 0 « Ley de Asistencia Social del Estado de México y

6 c(‘:eelrz:ii:z: médico del menor expedido por (DIF Si 1 Municipios; Articulos 1, 39, 40 y 41

- > ¢ Reglamento Interno del Sistema Municipal DIF de

IMSS, ISSSTE 6 ISSEMYM). _ _ Tla?nepantla de Baz; Art. 107 y 108

7. Andlisis de copro del menor expedido por (DIF, Si 1 e Reglamento de Beneficiarios de Estancias Infantiles,
IMSS, ISSSTE ¢ ISSEMYM) presentar receta en autorizado en la segunda sesién ordinaria de la Junta
caso de que presente patologia. ) de Gobierno de fecha 22 de abril de 2022

8. Exudadado faringeo del menor expedido por (DIF, Si 1 e Lineamientos para el ingreso y pago de inscripcién asi
IMSS, ISSTE 6 ISSEMYM) presentar receta en caso como la determinacién de la cuota de recuperacion
de que presente patologia. para estancias infantiles del Sistema Municipal DIF de

9. Examen General de Orina expedido por DIF, IMSS, Si 1 Tlalnepantla de Baz, Gaceta Municipal del 24 de
ISSSTE O ISSEMYM, CRUZ ROJA O ISEM y agosto 2020, Numero 27 (Tercera Seccion)
presentar receta en caso de que presente patologia
anormal.

10. Tipo sanguineo del menor. Si 1
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Del trabajador

a)

b)

d)
e)

g
h)

k)

2 Fotografia infantil blanco y negro (mate) de
tres personas adultas para la credencial con la
cual se podra retirar a la alumna o alumno de
la escuela.

Copia de credencial para votar con fotografia
de ambos padres o el tutor (original para
cotejo).

El numero de personas autorizadas para
recoger al menor no excedera de tres y
deberan ser mayores de edad presentando
credencial de elector como documento que lo
avale.

CURP

Constancia de estado civil de la madre, padre,
tutora trabajadora o tutor trabajador. (para
cotejo)

Comprobante de domicilio (agua, luz, predial,
teléfono). (para cotejo)

Comprobante de pago de hipoteca (si es el
caso), (para cotejo)

Comprobante de renta (recibo o contrato),
(para cotejo).

Constancia de trabajo (de ambos padres)
expedida por el patron (Carta patronal), en
original para expediente, la cual debera
contener los datos siguientes: Hoja
membretada y sellada, Nombre o razén social
de la empresa donde trabaja; Direccidn,
teléfono y registro patronal de la empresa;
Dias laborales; Horario de trabajo; Ingreso
mensual que percibe (neto); Periodo(s)
vacacional(es); Firma del patrén o de su
representante legal y En caso de que el pago
sea en efectivo se debe colocar la leyenda
“Neto pagado en efectivo”. Esta carta laboral
debera tener fecha de expedicién en un lapso
no mayor de 30 dias naturales previos a la
presentacion de la misma.

Si trabaja como empleada doméstica, debera
presentar carta laboral elaborada por Ia
persona para la cual labora, especificando:
horario, dias, periodo vacacional, sueldo
percibido neto al mes, ésta carta debera tener
fecha de expedicién de un lapsoc no mayor a
30 dias naturales previos a la presentacion de
la misma, asi como copia de IFE de patron (a)
y En caso de que el pago sea en efectivo se
debe colocar la leyenda “Neto pagado en
efectivo™. Esta carta laboral debera tener fecha
de expedicion en un lapso no mayor de 30
dias naturales previos a la presentacion de la
misma.

Si trabaja de furma independiente, debera
presentar una carta elaborada por el padre,
madre o tutor, bajo protesta de decir la verdad
en donde mencione el lugar de trabajo,
horario, dias, periodo (s) de vacaciones e
ingreso mensual. Cabe mencionar que sera
sujeto a investigacién socioeconémica. Esta
carta laboral debera tener fecha de expedicion
en un lapso no mayor de 30 dias naturales
previos a la presentacién de la misma.

Del trabajador (a) viudo (a):

)

Copia certificada y simple del acta de
defuncién de la madre o padre del nifio ()
(certificada para cotejo y simple para
expediente)

Del trabajador (a) divorciado (a)

Si

Si

Si

Si

Si

Si
Si
Si

Si

Si

Si

Si
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m) Copia certificada y simple de la resolucién Si 1

judicial que compruebe que tiene la tutela y
custodia del nifio (a) (certificada para cotejo y

simple para expediente).
Del trabajador (a) con la custodia de su hijo (a): Si 1
n) Copia certificada y simple de la resolucion
judicial que compruebe que tiene la custodia
legal del nifio (a) (certificada para cotejo y

simple para expediente).

Del trabajador (a) que ejerza la patria potestad y la
custodia del nifio (a):

o) Copia certificada y simple de la resolucion Si 1
judicial que compruebe que tiene la patria
potestad y la custodia del nifio (a) (certificada
para cotejo y simple para expediente).

De la madre que estudie:

p) Presentar tira de materia y constancia de
estudios, , misma que debera ser actualizada Si 0
y entregada a la Directora de la Estancia
(Dependiendo del régimen del plan de
Estudios 4, 6 meses etc.), una carta firmada
donde se especifique quién sera la persona
responsable econémicamente del menor asi
como carta laboral de dicha persona (vigente),

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica No 0 No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No

No aplica 0 No aplica

3 dias cumpliendo con todos los requisitos

| (Quinientos pesos 00/100 Fundamento Juridico:

e Lineamientos para el ingreso y pago de inscripcién asi como la determinacién de la cuota de
| Cuota de recuperacion recuperacion para estancias infantiles del Sistema Municipal DIF de Tlalnepantla de Baz

| mensual.- Determinada con | Gaceta Municipal del 24 de agosto 2020, Numero 27 (Tercera Seccién)

documentacion presentada

TARJETA DE

] TARJETA DE S| EN LINEA (PORTAL
CREDITO

RRECTIVD| X DEBITO DE PAGOS)

NO Sl

| BANCO BANORTE

4 WALMART, FARMACIAS DEL AHORRO Y TIENDAS DEPARTAMENTALES

e Inscripciones durante todo el afio ciclo escolar a reserva del cupo limitado de cada estancia.

I La cuota de inscripcién se realiza por Unica vez cuando el proceso de servicio es consecutivo sin embargo si el
ciclo se interrumpe por baja debera de realizarse nuevamente.

Sistema Municipal DIF Tlalnepantla de Baz

. | C. Ma. de Lourdes Montiel Paredes

Convento de Santa Mdnica, esquina Convento de San Fernando NO. INT. Y EXT.: Sin numero

COLONIA:

Fraccionamiento Jardines de Santa Monica MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz
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55-5361-2115 No aplica estancias.infantiles@diftlalnepantla.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Estancia Infantil Bertha Von Glumer

Julieta Lépez Matias

Avenida de los Maestros y German del Campo NO. INT. Y EXT. Sin nimero
MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:30 hrs.

estancias.infantiles@diftlalnepantla.gob.mx

No aplica No aplica

Estancia Infantil Eva Samano de Lépez Mateos

| Liliana Olmos Rebollar

Convento de San Fernando casi esquina con Convento de Santa NO. INT. Y EXT. Sin nimero
Méonica

Fraccionamiento Jardines de Santa Manica MUNICIPIQ: | Tlalnepantla de Baz

. | Lunes a Viernes de 07:00 a 19:00 hrs.

No ap[ica estancias.infantiles@diftlainepantla.gob.mx

Estancia Infantil Fernando Quiroz Gutiérrez

3 Mara Guadalupe Calva Martinez.

NO. INT. Y EXT.: Sin nimero
MUNICIPIO: |Tlainepant[a de Baz
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:30 hrs.

No aplica No aplica estancias.infantiles@diftlalnepantla.gob.mx

Estancia Infantil Francisco Javier Gaxiola

| itzel Angeles Fuentes

NO. INT. Y EXT.: Sin ndmero
MUNICIPIO: ITIaInepantla de Baz

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:30 hrs.

NO. INT. Y EXT. Sin nimero
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COLONIA: La Blanca MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz
| ARIO Y D : [ Lunes a Viernes de 07:00 a 16:30 hrs.

No aplica No aplica estancias.infantiles@diftlainepantia.gob.mx

Estancia Infantil Madre Teresa de Calcuta

: | Maripaz Martinez Salinas

NO. INT. Y EXT.: Sin nimero
MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz
' Lunes a Viernes de 07:00 a 19:00 hrs.

Piramide de Tepotzotlan NO. INT. Y EXT. Sin nimero
MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz
| Lunes a Viemes de 07:00 a 19:00 hrs.

No aplica estancias.infantiles@diftlalnepantla.gob.mx

Estancia Infantil Profra. Virginia Poulat

| C. Araceli Rivera Lépez

NO. INT. Y EXT.: Sin ndmero
MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:30 hrs.

No aplica No aplica estancias.infantiles@diftlalnepantla.gob.mx

Estancia Infantil Rosaura Zapata

NA: Brenda Noemi Hernandez Zarate

NO. INT. Y EXT.: Sin nimero
MUNICIPIO: |TEaInepantIa de Baz
Lunes a Viernes de 07:00 a 16:30 hrs.

estancias.infantiles@diftialnepantla.gob.mx

No aplica No aplica

Estancia Infantil Vista Hermosa

: | Cinthya Cecilia Arriaga Pablo

NO. INT. Y EXT.: Sin nimero
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COLONIA: Vista Hermosa MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

Lunes a Viernes de 07:00 a 16:30 hrs.

estancias.infantiles@diftlalnepantla.gob.mx

No aplica

Estancia Infantil Xolotl

| CALLE: NO. INT. Y EXT.: Sin ndmero

MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

El Tenayo

estancias. mfant:les@d r&ialnepam:la gob mx

No aplica No aplica

No aplica

INFORMACION ADICIONAL

¢ Cuanto tiempo tengo para entregar la documentacion?

RESPUESTA: El trabajador (a) asegurado o independiente cuenta con siete dias habiles como maxima para entregar la
documentacioén requerida.

¢+ Si la madre, padre del menor estudia?

Si la madre 0 padre que estudie debera presentar tira de materias y constancia de estudios, vigente asi como una
carta firmada donde especifique quién seré la persona responsable econémicamente del menor asi como carta
laboral de dicha persona

| ¢ Se brinda el servicio a usuarios que no residan en Tlalnepantla de Baz?

RESPUESTA: Si

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica
— . ,
AT %, ELABORO FECHA DE ACTUALIZACION:
16/ Juniof 2022,

de Baz 2022 2024
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