) GOBIERNO DEL » ESTADO DE Tla lnepantla
MEXICO MEXICO ¥ nuestra ciudad

2025-2027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION )

NOMBRI ITRAMITI SERVICIO

Actualizacién de Superficie de Terreno y Construccién

DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA: TLAL/TM/21

Actualizacion en el padrén catastral de los datos técnicos administrativos derivados de subdivision, fusidn, lotificacién,
relotificacién, conjuntos urbanos, afectaciones y modificacién de linderos; reduccion o modificacién de construcciones,
alta de construccion, modificacion de superficie de terreno y corecciéon de domicilio.

Articulos 167, 168, 171,173, 175,175 bis, 181 y 182 del Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios.

Articulos 21y 22 fraccion lincisos a, b y ¢ del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero
del Estado de México y Municipios.

Articulo 15 fracciones I, llly IV del Reglamento del Catastro Municipal de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México.

FUNDAMENTO LEGA

DOCUMENTO A . » VIGENCIA DEI Ejercicio fiscal
OETENER Manifestacién catastral Al g vigente

OBTENER

(SE REALIZA EN LINEA? DIRECCION WEB [N o Aplica

e Cuando el propietario o poseedor presente diferencias en la superficie de
S R Lt erreno o realice modificacién en la construccidn de su inmueble; asi como
realice subdivision, fusién, régimen en condominio, etc.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO Aplica siempre y cuando el propietario no esté de acuerdo con los datos que

ESTA SUJETO A INSPI ION O VERIFICACION " 2
BT IO T WSt Bl encuentren registrados en el padrén catastral.

ORIGINALI COPIAS anotar

anotar la palabra con nimero la

: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
Sl o NO cantidad de copia

PERSONAS F{SICAS
la o el solicitante se apersona en la S 0 Apartado 1.3 Politicas ACGCO01 del Manual
Coordinacién de Catastro e ingresa Formato de Catastral del Estado de México.

Solicitud de Servicios Catastrales debidamente
llenado, firmado y requisitado, para lo cual
deberd anexar:

.- Manifestacion  catastral  debidamente Sl 0 Apartado 1.3 Politicas ACGCO016 del Manual
requisitada con los datos a modificar. Catastral del Estado de México.

2- Documento que acredite la propiedad NO 1 Articulo 8 dfe la Consjrifucién Politica de los
(Escritura PUblica, Testimonio Notarial, Sentencia Estados Unidos Mexicanos; apartado 1.3
Judicial con Ejecutoria, manifestacidon  de politica ACGCO07 del Manual Catastral del
traslado de dominio y recibo de pago, cédula Estado de México.

de contratacién emitida por la Dependencia
regularizadora de la Tenencia de la Tierra, Acta
entrega de vivienda, contrato de compra-venta
y cesién de derechos).

3.-Oficio de autorizacién, planos y gaceta de NO ] Apartado 1.3 Politicas ACGCO14 del Manual
subdivision, fusion, lotificacion y/o relotificacion Catastral del Estado de México.
emitida por la Secretaria de Desarrollo Urbano y

| Est &xico. -
Cbrajgs| Bsiaeo de Mexes Apartado 1.3 Politicas ACGC004 del Manual

4.- Recibo de pago de impuesto predial al NO 1 Catastral del Estado de México.

corriente o comprobante de pa \ her . g : .

bancario) P Bage (Voliehs Articulo 182 del Cédigo Financiero del Estado
) » o ) NO de México y Municipios.

S-ldentificacién oficial vigente del propietario

(credencial para votar, cartilla militar, pasaporte,

cédula profesional vigente).

6.- Poder Notarial o Carta poder e identificaciéon NO 1 Articulo 104 y 118 fraccidn | fraccidon | del

oficial de quien solicite el trdmite, en caso que Cédigo de Procedimientos Administrativos

No sea el propietario. del Estado de México.
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PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

La o el solicitante se apersona en la
Coordinacién de Catastro e ingresa Formato de
Solicitud de Servicios Catastrales debidamente
llenado, firmado y requisitado, para lo cual
deberd& anexar:

1-  Manifestacién  catastral  debidamente
requisitada con los datos a modificar.

2.- Documento que acredite la propiedad
(Escritura PUblica, Testimonio Notarial, Sentencia
Judicial con Ejecutoria, manifestacién de
traslado de dominio y recibo de pago, cédula
de contratacién emitida por la Dependencia
regularizadora de la Tenencia de la Tierra, Acta
entrega de vivienda, contrato de compra-venta
y cesién de derechos).

3.-Oficio de autorizacién, planos y gaceta de
subdivision, fusién, lotificacién y/o relotificacién
emitida por la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Obra del Estado de México.

4.- Recibo de pago de impuesto predial al
corriente o comprobante de pago (Voucher
bancario)

5.-ldentificacién oficial vigente del propietario
(credencial para votar, cartilla militar, pasaporte,
cédula profesional vigente).

Sl

S|

NO

NO

NO

NO

Apartado 1.3 Politicas ACGCO1 del Manual
Catastral del Estado de México.

Apartado 1.3 Politicas ACGCO016 del Manual
Catastral del Estado de México.

Articulo 8 de la Constitucién Politica de ‘los
Estados Unidos Mexicanos; apartado 1.3
politica ACGCO07 del Manual Catastral del
Estado de México.

Apartado 1.3 Politicas ACGCO014 del Manual
Catastral del Estado de México.

Apartado 1.3 Politicas ACGC004 del Manual
Catastral del Estado de México.

Articulo 182 del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios,

INSTITUCIONES PUBLICAS

La o el solcitante se apersona en Ila
Coordinacién de Catastro e ingresa Formato de
Solicitud de Servicios Catastrales debidamente
lenado, firmado y requisitado, para lo cual
deberd anexar:

1.-  Manifestacién  catastral  debidamente
requisitada con los datos a modificar.

2- Documento que acredite la propiedad
(Escritura PUblica, Testimonio Notarial, Sentencia
Judicial con Ejecutoria, manifestacién  de
fraslado de dominio y recibo de pago, cédula
de contratacién emitida por la Dependencia
regularizadora de la Tenencia de la Tierra, Acta
entrega de vivienda, contrato de compra-venta
y cesién de derechos).

3.-Oficio de autorizacién, planos y gaceta de
subdivisién, fusidn, lotificacion y/o relotificacion
emitida por la Secretaria de Desarrollo Urbano y
Obra del Estado de México.

4- Recibo de pago de impuesto predial al
corriente o comprobante de pago (Voucher
bancario)

5.-ldentificacién oficial vigente del propietario
(credencial para votar, cartilla militar, pasaporte,
cédula profesional vigente).

6.- Poder Notarial

S|

N

NO

NO

NO

NO

NO

Apartado 1.3 Politicas ACGCO1 del Manual
Catastral del Estado de México.

Apartado 1.3 Politicas ACGCO016 del Manual
Catastral del Estado de México.

Articulo 8 de la Constituciéon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; apartado 1.3
politica ACGCO07 del Manual Catastral del
Estado de México.

Apartado 1.3 Politicas ACGCO014 del Manual
Catastral del Estado de México.

Apartado 1.3 Politicas ACGC004 del Manual
Catastral del Estado de México.

Articulo 182 del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios,

Articulo 104 y 118 fraccién | fraccién | del
Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México.
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La o el solicitante se apersona en la Coordinacién de Catastro para solicitar e ingresar el formato del
Far MRl g olicitud de Servicios Catastrales debidamente llenado, frmado y con los requisitos sefialados. Una
CIUDADANO ‘ ezingresado el rémite, en caso de que se requiera inspeccidn fisica del bien inmueble, un dia hdbil

posterior el contribuyente se presenta de nuevo para entregarle su actudlizacién.

PLAZO MAXIMO DI p Lot o .
sy Un dia hdbil siguiente al ingreso

I
IRESPUESTA

COSTO in costo No ApliCO

TARJETA DE
crepiTo | N/A

EN LINEA (PORTAL DE

TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) N/A

EFECTIVO| N/A

DONDE PODRA PAGARSI

IOTRAS ALTERNATIVAS

ICRITERIOS DI
RESOLUCION DFEI
RAMITI

APLICACION DE LA
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISM UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLI

Coordinacién de Catastro
IITULAR DE LA DEPENDENCIA Mtro. Ricardo Santos Arreola
IDOMICILIO NO. INT. Y EXT.: lS/N

MUNICIPIO: |Tlolneponﬂo de Baz

Lunes a Viernes de 9:00 a 15:30 horas.

CORREO ELECTRONICO

OFICINA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA. - (NJeWNo]lele]

IL10 : H i’NO. INT. Y EXT. IS/N
MUNICIPIO: No Aphcc

HORARIO Y DIAS DI

ATENCION

IELEFONOS X CORREO ELECTRONICO

ORMATO(S)

DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

sSe hace una sola vez este tramite?

El contribuyente tiene el derecho a solicitar dicha revisién siempre que tenga la incertidumbre
de rectificar lo que realmente tiene dentro del predio, por tanto, solicitard este trédmite las veces
que sean necesarias.

El frémite puede ser ocupado en asuntos legales?

Todos nuestros frdmites son de cardcter administrativo y no pueden ser ocupados en asuntos
legales

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 3

3Qué tiempo tarda la visita?2

RESPUESTA: De tres a cuatro dias hdbiles.
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No Aplica
ELABORO: VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

o)
. 10/Febrero/2025

C. Jesiis Arturo Alejos Montes
Coordinador de Catastro




