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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION -

| NOMBRI [RAMITI SERVICIO

Pago de Derechos para la Expedicién de Copias Certificadas de Documentos.

DESCRIPCION CODIGO DE LA CEDULA TLAL/TM/T/13

Consiste en emitir la linea de captura para que las personas fisicas y juridicas colectivas que requieran copias certificadas
de documentos, que se encuentran en resguardo de la Tesoreria Municipal, pueda redlizar el pago de derechos
correspondiente.

Articulos 2, 86, 87 fracciones Il de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Articulo 1 numeral 4.3.4. de la Ley de Ingresos de los Municipios del Estado de México para el ejercicio
fiscal 2025;

Articulos 7 primer pdrrafo, 8, 9 fraccion |, 19, 24, 47 fraccién |, 147 fraccién |y 148 I del Cddigo
Financiero del Estado de México y Municipios;

Articulo 218 fracciones |, XI 'y XVII del Reglamento Interior de la Administracion Publica Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Linea de captura para el pago de derechos correspondiente. M Aplica

SI [NO | DIRECCION WEB No Aplica

| :SE REALIZA EN LINEA?

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBI

REALIZARSI

A peticién de los interesados.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O
ESTA SUJETO A INSPECCION O No Aplica

VERIFICACION Y OBJETIVO DE.LLA MISMA

COPIAS anotar

ORIGINAI ]
0N numero I

anotar la palabra | “71 o 1 FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO
S o NO cantidad dc

copias

PERSONAS FiSICAS

1.-Solicitud por escrito firmada por el interesado, ] Articulos 147 fraccién |y 148 del Cédigo

en la cual deberd acreditar su interés juridico. Si (1) No Aplica | Financiero del Estado de México y Municipios;
y 218 1, Xl y XVII del Reglamento Interior de la

2.- Copia simple de identificacion oficial vigente. Si(1) 1 Administracién - Plblica — Municipal  de

Tlalnepantla de Baz, México.

Art 118 fraccién | y Il del Cédigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de

México.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
1.- Solicitud por escrito frmada por el interesado, Si(1) Articulos 18 Bis, 147 fraccion |y 148 del Cédigo
en la cual deberd acreditar su personalidad: No Aplica | Financiero del Estado de México y Municipios;

y 118 fracciones |, Xl y XVIl del Reglamento
Interior de la Administracién PUblica Municipal

2- Copia de la identificacién oficial del Si (1) de Tialnepantla de Baz, México

apoderado y de su poder notarial. 1 i
Art 118 fraccién |y Il del Codigo de
Procedimientos Administrativos del Estado de
México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

No Aplica No Aplica |No Aplica No Aplica

El interesado deberd presentar ante las oficinas de la Tesoreria Municipal la solicitud firmada, asi
como acreditar el interés juridico, para asi obtener la linea de captura correspondiente.
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PLAZO MAXIMO DI 10 minutos para que el interesado obtenga la linea de captura para el pago de derechos
SRR respectivo.

Equivalente a 0.850 UMA ($96
Noventa y seis pesos) Primera
COSTO foja y; 0.417 UMA ($47 Cuarenta| Fundamento Juridico: 147 fraccién | del C.E.EM. Y M,
y siete pesos) Por cada foja
subsecuente.

EN LINEA (PORTAL DE

FORMA DE PAGO EFECTIVO | §| TARJETA DE CREDITO | §| TARJETA DE DEBITO | §| PAGOS) | !

AR Cojas de la Tesoreria Municipal ubicadas en el Palacio Municipal.

LSRR RUAREEN Ventanilla de Bancos Autorizados y Banca en Linea.

Previo a generar la linea de captura para el pago de derechos respectivos, se debe revisar que el
bl documento que se solicita certificar efectivamente se encuentre en los archivos de la Tesoreria

TRAMITI Municipal, debiendo acreditar el solicitante el interés juridico que detenta para la expedicién de
copias certificadas.

APLICACION DE LA .
AFIRMATIVA FICTA NOAp“CO

NIDAD ADMINISTRATIVA RESPONS

\BLI

Departamento de Ingresos Diversos

Mtro. Ricardo Santos Arreola
Plaza Doctor Gustavo Baz NO. INT. Y EXT.: S/N

MUNICIPIO: | Tiglnepantla de Baz

CP.: Tlalnepantia de Baz

CORREO ELECTRONICO

55 53 66 38 00

No Aplica ricardo.santos@tlalinepantia.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: - IN\le} Aplica

DOMICILIO No Aplica NO.INT. YEXT.: | No Aplica
MUNICIPIO: NO ADIICCI

Lunes a Viernes de 9:00 a 15:00 horas.

CORREO ELECTRONICO

No Aplica No Aplica No Aplica

FORMATO(S)

DESCARGABLES No Aphco

INFORMACION ADICIONAL

8En qué casos interviene en el proceso de certificacién de documentos la Tesoreria Municipal?

Cuando se trata de certificacién de documentos que correspondan a otras Dependencias
Municipales, la Tesoreria Municipal sélo interviene en el proceso de cobro de los derechos
correspondientes. Cada Dependencia Municipal realiza sus respectivas certificaciones.

RESPUESTA:
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sQué necesito para obtener copia certificada de algin documento que no sea de la Tesoreria
Municipal?

La solicitud de copias certificadas se debe realizar ante la Dependencia Municipal donde obre
RESPUESTA: el documento a certificar, donde le deberdn entregar la orden de pago de los derechos
respectivos para liquidarlo ante la Tesoreria Municipal.

8En cudnto tiempo me entregan el documento certificado cuando se trata de un documento a
certificar por la Tesoreria Municipal?

Una vez redlizado y acreditado el pago, el documento certificado se entrega por parte de Ia

RESPUESTA: I . oy
Tesoreria al interesado en un lapso de 3 dias hdbiles.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica
VISTO BUENO: eramg;in DE ACTUALIZACION:
42 m’%
o)
/ w"’/ 3
0/Febrero/2025
Ivén Moisen Anzaldo Mtro. Ricardo Santos Arreola
Responsable de Area de Ingresos Tesorero Municipal *
Diversos
- - [ ]
Dre. 5 4



