GOBERNODEL | 1y ESTADO DE Tlal nepa ntla

ESTADO DE
HEX'CO &« - nuestra ciudad
MEXICO ’ iEl poder de servir! y 2025-2027

REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

ingreso a realizar servicio social o practicas profesionales.

Los estudiantes que hayan acreditado ta curricula de matertas necesaria dentro de su Institucién Educativa, para
realizar su servicio social o practicas profesionales, podran acudir a la Area de Recursos Humanos, con la finalidad
de postularse, ser aceptado e ingresar dentro de aiguna Unidad Administrativa adscrita al Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio
de Tlainepantla de Baz, México, a efecto que pueda desarrollar actividades acordes con su perfil académico, ya sea
en servicio social o practicas profesionales,

Articulo €6, fraccién XIIt del Reglamento Interno del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillade y Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla de Baz.

Tiempo indicado en la
cana de aceptacion
del servicio social o
practicas
profesionales

Carta de aceptacion

NO | DIRECCION WEB | No Aplica

Cuando los estudiantes o pasantes cuenten con la acreditacién necesaria del plan de estudios
de la carrera técnica del tipo medio superior, técnico superior o de licenciatura, para dar inicioa
la realizacion de su servicio social o practicas profesionales; y la institucién educativa a la que
pertenezcan les haya generado la carta de presentacién correspondiente.

No aplica

PERSONAS FISICAS

Carta de presentacidn emitida por la institucion educativa Si 1 Articulo 116 del Codigo de Procedimientos
ala que pertenece el interesado, dirigida al Titular del Area Administrativos del Estado de México

de Recursos Humanos al Qrganisme  Puablico
Descentralizado para la Prestacién de bos Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado y Sanearmiento del Municipio de |
Tlalnepantla de Baz, México.

Identificacién oficial vigente, o para el caso de ser una Si 1 Articglg ns del Codigo de Prgcedimientos

persona menor de edad, deberd presentar la identificacién Administrativos del Estado de México

oficial vigente del padre, madre o tutor,

Credencial escolar del interesado. Articulo 118 del Cddige de Procedimientos
Administrativos del Estado de México

Documento que acredite el nimerc de seguridad social Si 1 Artict:JIp “8_ del Coédigo de PfPCed'm'e"tos

del interesado y la vigencia del servicio. Administrativos del Estado de México

Comprobante de domicilio con una antigliedad no mayor Si ] Artfc‘_"‘? “3 del Cédigo de prpcedimientos

a tres meses. Adrministrativos del Estado de México

Tres fotografias del interesado, tamafo infantil a color o Si 1 Articulo T8 del Cédigo de Procedimientos

blanco y negro, Administrativos del Estado de México

Formato de solicitud de aceptacién para realizar servicio 5i 1 Articulo 118 del Cédigo de Procedimientos

social o practicas profesionales, para su debide llenado al Administrativos del Estado de México

momento de la entrega de los documentos, para la

integracion del expediente,

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS /I
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No Aplica | No Aplica No Aplica No Aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS
No Aplica I No Aplica No Aplica | Mo Aplica

Unico, Asistir a |a oficina que ocupa el Area de Recursos Humanos det Organismo Publico Descentralizado parala
Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla de Bagz, para
la entrega de las requerimientos.

S [cinco] dias habiles

Gratuito Fundarmento Juridico
N N{ N/ EN LINEA (PORTAL DE | N/
EFECTIVO | 1 TARJETA DE CREDITO a| TARIETADE DEBITO A PAGOS) | A

No Aplica

No Aplica

En caso de no ingresar la docurmnertacion comgpleta y actualizada, no procedera la solicitud.

No aplica

Organismo Pablico Descentralizado para |a Prestacion de los Servicios de Agua
Potable, Alcantarillado ¥ Sanearmiento del Municipio de Tlalnepantla de Baz Area de Recursos Humanos

Ingeniero Alberto Valdés Rodriguez

Riva Palacic NO.INT. Y EXT.: 8

COLONIA:

Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | Tlainepantla de Baz

Lunes a Viernes de 09:00 a 18:00 horas

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICId

No Aplica

No Aplica

CALLE: No Aplica NO, INT. Y EXT.: No Aplica
COLONIA: No Aplica MUNICIPIO: | No Aplica

No Aplica

No Aplica

Aplica

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

£Qué duracién tiene mi servicio social o précticas profesionaies? /
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RESPUESTA; El servicio social tiene una duracién de 480 horas y se realiza en un minimo de 6 meses y un maximo de 2 afios,

mientras que las practicas profesionales tendran la duracién que indigue 1a institucién educativa de procedencia del
nteresado

¢{En qué Unidad Administrativa realizaré mi servicio social o practicas profesionales?

RESPUESTA: El drea se asigna segin el perfil académico del interesado y validando los espacios disponibles en las Unidades
| Administrativas del Organismo Pablico Descentralizado para la Prestacidn de los Servicios de Agua Potabie,
| Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla de Baz

¢Podré recibir algun tipo de percepcicn o gratificacion por realizar mi servicio social o practicas profesionales?

RESPUESTA: | No se brinda apoyo econémico ni en especie, a los prestadores de servicio social o practicas profesionales

eSS VSR ; Qué documento puedo presentar como identificacion oficial?
&

RESPUESTA: i Los documentos considerados corneo identificacion oficial son: Credencial para Votar, Pasaporte, Cédula Profesional,
Cartilla del Servicio Militar Nacional y Credencial del Instituto Nacional de las personas Adultos Mayores [INAPAM), los
cuales deberan encontrarse vigentes al momento de su presentacion.

RSN NS VIS ; Puedo realizar el servicio social o practicas profesionales de manera virtual?

RESPUESTA: No, el servicio social o practicas profesionales se realizan de manera presencial,

PREGUNTA FRECUENT: &Puedo realizar mi servicio social y practicas profesionales al mismo tiempo? ]

6!

RESPUESTA: Por ser tramites diferentes, se deben realizar por separado, y con un minimo de siete dfas naturales de espacio entre
une y otro.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

FECHA DE ACTUALIZACION:

27/08/2025,

. ¥

| AREADERECURSOS |
| HUMANOS
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