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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Modificacién de Numero de Viviendas y/o Locales Comerciales

Codige de la Cédula TLAL/OPDM/26G

Consiste en actualizacion del padrén de usuarios, donde se dan de alta o de baja las viviendas y/o locales
comerciales.

Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos articulo 4o0. parrafo octavo, articulo 8%
articulo 15 frace. Il inciso a).

Ley del Agua para el Estado de México y Municipios articulos 34 fraccién |, 37; 44 y 45 fracc. IX;
60,70,7,78y 79,90y 9. :

Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios articules 7, 8,16, 17,18 y 18 Bis; 46 fracc.
Il'y 47 fracciones VII, y XIlI, 129,130,130 Bis, 130 Bis A, 132,134,139,

Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Tlalnepantla,
Mexico Titulo Undécimo de la Direccidén de Recaudacién, articulos 28 fraccion IX, 86 fraccion
IX, 87 fraccidn |1, 83 fraccion |, LI, VI, IX Publicado en la Gaceta Municipal ndmero 36, volumen
1, de fecha 12 de agosto de 2025,

VIGEMCIA DEL

DO UEARMTO A Ninguno DOCUMENTO A NIA
OBRTEMNER c
ORBITENER

£SE REALIZAEN S |NO | DIRECCION N/A
LittEAT

QUE EL TRAMIT A peticion del usuario o por reporte del inspecteor o lecturista
[

ESPECIFICAR 51 ESTE TRAMITE O
SEIVICIO ESTA SUJETD / El tramite estd sujeto a una inspeccién general para verificar el
C nuamero viviendas y/o locales comerciales.

ORIGINAL 1?3:”3;2“
anotar la SR CON INBAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
. nurmero la
i MO canticladl de
COpHas
PERSONAS FISICAS
1. Solicitud de Servicio, Escrito libre Articulos 18 Bis, Codigo Financiero del
dirigido al OPDM informando - ] Estado de México y Municipios.
bajo protesta de decir verdad la ) )
infraestructura hidraulica con la Articulo 9y 10 del Reglamento del Libro
que cuenta Tl Quinto del Codigo Administrativo del
Estado de México. /
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domicilio, nimero de cuenta y
predio y ubicaciéon del inmuebie,
descripcidén de la infraestructura
hidraulica al interior de su predio.

2. Identificacion oficial vigente del
usuario.

3. Sinoeseltitular debera presentar
carta poder simple dirigida al
OPDM, acompanada de las
identificaciones de los firmantes y
una antiguedad maxima de 3
meses.

La presentacién de los documentos, deberan ser
exhibidos en original o copias certificadas por
fedatario publico y copia simple para su cotejo.
Dichos documentos no deberan tener
tachaduras o enmendaduras. Los documentos
originales y las copias certificadas, seran
devueltos al peticionario © su representante
legal previo cotejo y compulsa.

Sl

]|

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Peticion por escrito libre dirigido
al OPDM, con nombre, domicilio,
nidmero de cuenta y predio y
ubicacion del inmueble,
descripcidon de la infraestructura
hidraulica al interior de su predio.

2. ldentificacién oficial vigente del
usuario.

3. Sinoeseltitular debera presentar
carta poder simple dirigida al
OPDM, acompanada de las
identificaciones de los firmantes y
una antiguedad maxima de 3
meses.

La presentacion delos documentos, deberan ser
exhibidos en original o copias certificadas por
fedatario publico y copia simple para su cotejo,
Dichos documentos no deberdn tener
tachaduras o enmendaduras. Los documentos
originales y las copias cerificadas, serdn
devueltos al peticionaric o su representante
legal previo cotejo y compulsa.

sl

Sl

|

Articulos 18 Bis, Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

Articulo 9 y 10 del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del
Estado de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

N/A

N/A

N/A

N/A Vd

L
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PASOS A SEGUIR 1. El usuario solicita una revision en el Area de Inspecciones para la
actualizacién del namero viviendas y/o locales comerciales.

CIUDADAHO 2. Una vez realizada la inspeccién, el Area de Altas, Padréon y
Liquidaciones verifica el resultadc y procede a realizar el cambio
dentro del padrén de usuarios.

(0]V]E DLBE: Dt
REALLZAR [

LAZO MAKIFO DI

RESPUESTA 20 min.

COS10; N/A N/A

FORi-IA DI PAGC: TARJETA DE TARIJETA DE [N/ | EN LINEA {(PORTAL DE | Nf
EFECTIVO|N/A crepimo | NMA DEBITO A PAGOS) | A

DM DE PODRA
PAGARSE:

OTRAS

ALTERNATIVAS N/A

N/A

CRITERIOS DI

HaseIRVIaislLESIHNNN £ N caso de que el solicitante no acredite los requisitos, no se realizara el tramite.

TRANMITE

APLICACION DE LA

AETRMATIVA FICT A, N/A

DERPENDENCIA U ORGAMNISIMO:

{ Tlalnepantla, México.

Organismo Publico Descentralizado para |a prestacion de los Servicios
de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de| Area de Altas, Padrén y Liquidaciones

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSARBLE:

\nrnm)u LA
EPEMUMENCIA

Lic. Alberto Valdés Rodriguez

' DM ICILIO CALLE: Riva pa!acio

NO.INT. Y 8

EXT.

COLONIA; Tla!nepantla Centro MUNICIPIO:

Tlalnepantla de Baz, Estado de

México

CP: HORARIO
ATENCICN

IELEFONOS!

55 [532108 40

Lunes a Viernes 8:00 a 17:00 hrs,
Sabados 09:00 a13:00 hrs.
(e =t EAX

CORRED ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

f 2 San Juan Ixhuatepec

MNOMBRE DELTITULAR DE LA

OFICIMA: C. Herlinda Moreira Rodriguez

[DIeTIGINIeN CALLE: Gu|||erm0 prieto

NO.INT.Y 25 Z

J =
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Pueblo: [San Juan Ixhuatepec Tlalnepantla de Baz, Estado de
México
DiAS D Lunes a Viernes 8:00 a 17:00 hrs.

54180 .

55 |57141668

RESPUESTA:

RESPUESTA:

RESPUESTA:

Sabados 09:00 a3 13:00 hrs.

O O O O
1503 contrataciondetoma@opdm.gob.m
N/A P
1515
N/A
INFORMACION ADICIONAL _

:Se cobra la inspeccion para la actualizacién de numero viviendas y/o locales

comerciales?

Si

cCambiara mi tarifa por este tramite?

Si.

JCuanto tiempo tarda en realizarse el cambio?

Si se cumplen con los requisitos, el mismo dia queda efectuada la actualizacién.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

na /o
/

lgequ ?abﬁgn

Padrény Liquidacion%ﬁ !

VISTOAUENO:

|tas,

FECHA DE ACTUALIZACION:

29/08/2025




