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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICI
O:

Carta de liberacién de servicio social o practicas profesionales

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula TLAL/DB/03

Consiste en otorgar la carta de aceptacién a las personas estudiantes que realicen la prestacién de
servicio social o practicas profesionales, dentro de las dependencias de la Administracién Publica
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

e Articulo 5° de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Articulo137 de la Ley General de Educacién.

e Articulo 5° de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.
e Articulos 140 y 141 de la Ley de Educacién del Estado de México.

e Articulo 29 fracciéon XIV del Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de
FUNDAMENTO LEGAL: México.

e Articulo 12,14, 323, 324 fraccion Il, 333 fraccion XIX, XXI 334 fraccién Il y 337
fraccion XIV del Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal
de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

e Articulo 7, 10, 12, Fracciones IX y Xl, 13 Fraccidon V, 16 y 17 Fraccién X del
Reglamento Interno de Servicio Social y Practicas Profesionales de
Tlalnepantla De Baz, Estado de México.

DOCUMENTO A Carta de liberacién de servicio social o \ég:glr}ﬁlé\N?gLA 2 afos a partir
OBTENER: précticas profesionales. OBTENER: de su emisién

¢SE REALIZA EN N |DIRECCIONWEB |NoO aplica.
LINEA?;

El trdmite deberd ser realizado siempre y cuando, la persona
prestadora de servicio social o practicas profesionales, haya cubierto
las horas requeridas de encargo y reportes correspondientes.

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O

SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION ;

O VERIFICACION Y OBIETIVO DE LA No aplica.
MISMA

ORIGINAL CORIAS

O I TE anotar la ar":,“::‘ae’rg‘:: FUNDAMENTO JUR(DICO-ADMINISTRATIVO,
: palabra Sl o f
cantidad de

NO copias

PERSONAS FISICAS




f® GOBIERNO DEL b ESTADO DE T|a|nepantla
ESTADO DE y .
MEXICO MEXICO¢ g nuestra ciudad
iEl poder de servir! y 2025-2027
1. Reportes mensuales Si 0 Articulo 15 fraccion IV, Reglamento
Interno de Servicio Social y Practicas
Profesionales de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica. No No No aplica.
aplica. aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. No No No aplica.
aplica. aplica.

PASOS A SEGUIR QUE 1.
DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO

La persona prestadora de servicio social o practicas profesionales debera
acudir a las oficinas del Instituto Municipal de Educacién Participativa y
Comunitaria, en el Area de Vinculacién a Centros Educativos, para entregar

los reportes mensuales.

2. El personal del Area de Vinculacién a Centros Educativos revisard que la
documentacion se encuentre completa y, posteriormente, informard a la
persona interesada la fecha en que debera presentarse para recibir la Carta
de Liberacién de Servicio Social o Practicas Profesionales.

PLAZO MAXIMO DE 10 dias habiles
RESPUESTA
COSTO; Gratuito No aplica.

FORMA DE PAGO:

EFECTIVO | N/A | TARIETA DE CREDITO

N/A| TARJIETA DE DEBITO| N/A

EN LINEA (PORTAL DE

paGos) | VA

DONDE PODRA

PAGARSE: No aplica.

OTRAS ALTERNATIVAS: [N[SYETolIer)

CRITERIOS DE

RESOLUCI|ON DEL

Se llevard a cabo la revisién de los reportes mensuales presentados, con el fin de
verificar que se cumplan las horas correspondientes de servicio social y/o practicas
profesionales establecidas por la institucién educativa de procedencia.

Se expedira y entregara la Carta de liberacién de servicio social o practicas
profesionales cuando la persona prestadora de servicio social o practicas
profesionales haya dado cumplimento a la entrega de los reportes de las actividades
realizadas dentro de las dependencias de la Administracidon Publica Municipal de
Tlalnepantla de Baz, Estado de México, cumpliendo con el total horas designadas
por la institucién educativa.

TRAMITE No se expedira y entregara la Carta de liberacion de servicio social o practicas

profesionales cuando la persona prestadora de servicio social o practicas
profesionales no cumplan con las actividades encomendadas por la o el responsable
directo de la dependencia municipal; cuando incurra en faltas de integridad y
honradez o participe en actos de violencia en contra de cualquier persona; cuando
intencionalmente o por negligencia las personas prestadoras causen dafios
materiales en los edificios, equipos, instrumentos y demds objetos relacionados con
la prestacidn del servicio social o practicas profesionales; cuando cometan actos
inmorales durante su estancia en la dependencia municipal en donde preste su
servicio social o realiza sus practicas profesionales; en caso de acudir a la prestacion
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| del servicio social o précticas profesionales, en estado de embriaguez o bajo la
influencia de algun narcético, droga o enervante; por faltar mas del nidmero de
horas equivalentes a 5 dias consecutivos de servicio social practicas profesionales,
sin previo aviso o causa justificada; por reproducir, modificar, hacer publica o
divulgar a terceros la informacién a la que tenga acceso en el desarrollo de las
actividades que le sean encomendadas durante la prestacién de su servicio social o
practicas profesionales, sustraer sin autorizacién del titular del area, material o
equipo gue se haya proporcionado para la realizacién del servicio social o practicas
profesionales; presentar dos amonestaciones;y por haber trascurrido un periodo de
2 aflos y no solicitar la carta de término a partir de la culminacién del servicio social
o practicas profesionales.

APLICACION DE LA :
AFIRMATIVA FICTA No aplica.

F)EPENDENCIA U ORGANISMO:

Area de Vinculacién a Centros

Direccidon de Bienestar,

o Educativos
Tolggéﬁg;fclfﬁ: Lcda. Lourdes Jezabel Delgado Flores
PYSVISHION caLLe: | Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada NO. INT.Y EXT.: S/N
| COLONIA: Tlalnepantla Centro |MUNICIPIO: ITlaInepantIa de Baz
: HRHAID s LSRR | nes a viernes (dias hdbiles)de 09:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: EXTS.; FAX: CORREO ELECTRONICO:
5366 3800

No aplica bienestar@tlalnepaantla.gob

.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
Instituto Municipal de Educacién Participativa y Comunitaria
gglhc"mﬁ DEL TITULAR DE LA Lcdo. Enrique Jesus Torres Lozada.
Lcda. Araceli Rodriguez Saro Vargas
[pJo]¥I[[H[eTM CALLE: | Acambay NO. INT. Y EXT:: 102
COLONIA™ || a Romana MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz
CP: '2.?3@;,}505 Lunes a viernes (dias habiles) de 09:00 a 18:00 horas

TELEFONOS:

5366 4500

CORREO ELECTRONICO:

No Aplica serviciosocial@tlalnepantla.g

ob.mx

' FORMATO(S)

No aplica.
IDESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

’PREGUNTA FRECUENTE
1

¢En qué area puedo hacer el tramite ?

RESPUESTA: Eltrdmite debera ser realizado en el Instituto Municipal de Educacién Participativa

y Comunitaria, en calle Acambay 102, colonia la Romana, Tlalnepantla de Baz,
Estado de México.
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;REGUNTA GEELEN - Qué documentos debo entregar para obtener mi carta de aceptacion?

RESPUESTA: Los participantes deben ser mayores de edad.

;REGUNTA EDIEN - Qué costo tiene la carta de aceptaciéon?

RESPUESTA: La expedicién de la carta de aceptacidn no tiene costo, se otorga de manera
gratuita

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Inscripcién al servicio social o practicas profesionales

C.%.(AB@BQ& - VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

05/septiembre/2025

| Ledd. Aracel ¢ aro Vargas
Responsdb(l} debAredtte Vlg’é’ulacién
a

é““)%‘b%% yeetivos




