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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE; . SERVICIO B4

Programa de Becas Educativas Municipales “Leona Vicario"” -
Tipo de Beca: Especial a Nivel Basico (Primaria y Secundaria), Medio Superior y Superior

DESCRIPCION: Cédigo de la Cédula TLAL/DB/24

Consiste en otorgar al personal activo de la Comisaria General de Proximidad y Seguridad Ciudadanay
de la Direccién Municipal de Proteccion Civil y Gestidon Integral de Riesgos, asi como a las hijas e hijos
del personal operativo y administrativo de dichas dependencias y que cursan el nivel basico (primaria
y secundaria), medio superior y superior en escuelas publicas o privadas, un estimulo econémico
entregado a través del Programa de Becas Educativas Municipales “Leona Vicario”, conforme al tipo
de Beca Especial a Nivel Basico (Primaria y Secundaria), Medio Superior y Superior; con la finalidad
de ayudar a que las nifias y nifos continlen con sus estudios, mejorar su aprovechamiento escolar y
reducir las desigualdades sociales.

« Articulos 1, 3, 4 primer parrafo Constituciéon Politica de los Estados Unidos

Mexicanos.
« Articulos 5y 122 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
México.
o Articulos 2 fraccién VI, 12 fraccién IX y 28 fraccidn X de la Ley de Educacién del
FUNDAMENTO LEGAL: Estado de México;

« Articulos 12,14, 323, 324 fraccidn Il, 333 fraccidn IX, 334 fraccién | y 335 fracciones
I, 1, 11V, VI, VIEy VI del Reglamento Interior de la Administracién Publica
Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México; y

« Articulos 3,5,9,10 fraccién IV, 13,14, 34, 39, 46, 47 y 49 del Reglamento de Becas
Educativas Municipales “Leona Vicario” de Tlalnepantla de Baz, Estado De

México.
DOCUMENTO A Tarlets \é'ggt",‘fd'&?g'- Ciclo Escolar
OBTENER: : A OBTENER: { 2025-2026

E'S:E';Ef\'-lz‘\ EN NO \E/’V'EECC'ON Una vez publicada la convocatoria se debera realizar de
= manera electrénica un registro en la pagina oficial del
Ayuntamiento: http://www.tlalnepantla.gob.mx

e e T S RS El tramite deberda ser realizado siempre y cuando se aspire a obtener
e s una b.eca Especi_al a Nivel Basico (Primaria y Secundaria), Medio
Superior y Superior.

|ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
SERVICIO ESTA SUJETO A INSPECCION
O VERIFICACION Y OBJETIVO DE LA
MISMA

No.

i  eerie R R el oS g R T
| ORIGINAL a:ootgl[Acin FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

anotala numero la
| palabra Sl o i
| NO cantldgd de
copias

REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

De la persona aspirante: Articulos 34 y 39 del Reglamento de
N/A N/A Becas Educativas Municipales “Leona
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De la persona solicitante (madre, padre
o tutor):

Acta de nacimiento;

Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP); y,

Boleta escolar, historial académico
o constancia de estudios: deberd
corresponder al ciclo escolar
inmediato anterior cursado por la
persona estudiante, expedida por la
Secretaria de Educacién Publica
(SEP) o institucién educativa. Esta
deberd estar firmada y/o sellada por
la autoridad educativa
correspondiente o, en su caso,
presentarse como boleta de
evaluacién con sello digital, folio y
cédigo QR validos; y

En caso de quienes ingresen a
Primer Grado de Primaria, se podra
presentar la ficha de inscripcién o la
ficha de asignacion (SAID)
correspondiente al ciclo escolar a
cursar.

Formato de solicitud: disponible
para su llenado en la pagina oficial
de internet del Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estado de
México;

Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP);

Comprobante de domicilio: recibo
de pago de impuesto predial,
servicio de agua, servicio telefénico
fijo, o bien constancia de vecindad
expedida por la Secretaria del
Ayuntamiento de Tlalnepantla de
Baz, Estado de México, con una
antiglledad no mayor a tres (3)
meses anteriores a la fecha de la
presentaciéon de la solicitud;

Credencial para votar vigente: con
domicilio dentro del Territorio
Municipal;

Credencial Institucional: deberd
presentar la credencial que acredite
a la persona solicitante como
miembro activo, operativo y/o
administrativo de la Administraciéon
Publica;

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

N/A

Vicario" de Tlalnepantla de Baz, Estado
de México.
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VI. Recibos de ndémina: deberan
presentar los dos (2) dltimos
comprobantes de ingresos, en los
cuales se especifiquen las
percepciones mensuales netas. N/A
Estos serdn evaluados para dar N/A
preferencia de asignacién a
aquellas personas con menores
ingresos;

VIl.Carta manifiesto: en la que se
declare que la persona estudiante
no recibe ninguna Beca otorgada
por instituciones publicas o N/A
privadas, disponible para su llenado
en la pagina oficial de internet del| N/A
Municipio de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México;

VIIl. Carta de peticién: en la que se
solicite la incorporacién de la
persona estudiante al Programa de
Becas Educativas Municipales
“LLeona Vicario", disponible para su
llenado en la pagina oficial de
internet del Municipio de
Tlalnepantla de Baz, Estado de
México; y,

IX. Formato Unico de Registro de
Personas Beneficiarias (FURB): se
debera llenar correctamente,
siendo responsabilidad exclusiva de
la persona solicitante (Madre, Padre
o Tutor).

N/A

N/A

N/A
N/A

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica No No aplica No aplica
aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No No aplica No aplica
aplica

| PASOS A SEGUIR QUE
DEBE DE REALIZAR EL . . .
CIUDADANO 1. Las personas interesadas en postularse deberan leer la Convocatoria y validar

que cumplen con los requisitos para poder postularse.

2. La persona solicitante deberd realizar el registro en el portal oficial del
Municipio de Tlalnepantla de Baz, disponible en www.tlalnepantla.gob.mx

3. La persona solicitante debera adjuntar los documentos en formato de archivo
PDF legible (no fotografias), con un tamafo no mayor a un (1) megabyte (MB),
en el portal electrénico sefialado en la Convocatoria vigentes.
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4. lLa persona solicitante deberd de estar pendiente de su correo electrénico y
pagina oficial del ayuntamiento www.tlainepantla.gob.mx y redes sociales
oficiales de la Direccién de Bienestar y el Instituto Municipal de Educacién
Participativa y Comunitaria, a efecto de esperar la publicacién de resultados.

5. Unavez que déaconocer el listado de las personas que resultaron beneficiarias,
la persona solicitante deberd acudir a recoger la tarjeta.

PLAZO MAXIMO DE 15 dias habiles
RESPUESTA

Gratuito Fundamento Juridico: No aplica

EN LINEA (PORTAL DE
PAGOS)

FORMA DE PAGO:

EFECTIVO | N/A| TOARIETA DE CREDITO | N/A| TARJIETA DE DEBITO | N/A N/A

DONDE PODRA .
PAGARSE: No aplica

() YAV R LIVNOYE/ No aplica

Se convocara al Comité de Becas para que lleve a cabo la revisién de las solicitudes
y dictamine que personas estudiantes podran ser beneficiarias con una beca, de
conformidad con el Reglamento de Becas Educativas Municipales “Leona Vicario" y
al cumplimiento de los requisitos y documentos establecidos en la Convocatoria
vigente.

Las personas estudiantes que cumplan con los requisitos y entreguen la
documentacién completa en tiempo y forma, serdn considerados por el Comité de

CRITERIOS DE Becas para recibir el beneficio.
RESOLUC|ON DEL

TRAMITE

No sera posible otorgar la beca cuando la persona solicitante no cumpla con los
requisitos y documentos establecidos en la Convocatoria vigente, cuando se
presente mas de una solicitud por familia, ya que Unicamente puede otorgarse una
beca por nucleo familiar (En este caso, si varias personas resultan beneficiarias
dentro de la misma familia, deberan decidir a quién conservar el apoyo, conforme a
lo establecido en el Reglamento de Becas Educativas Municipales “Leona Vicario”).

Asi como acompafar la solicitud con informacién falsa o alterada y presentar
documentacién apdcrifa.

APLICACION DE LA .
AFIRMATIVA FICTA No aplica

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Direccién de Bienestar Area de Becas
TTULARDELA Lcda. Lourdes Jezabel Delgado Flores
DEPENDENCIA:
PELEIRHY CALLE: | P|gza Civica Dr. Gustavo Baz Prada NO.INT.Y EXT: S/N
COLONIA: | T|alnepantla Centro MUNICIPIO: Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

CP: Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas (solo dias habiles)

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

5366 3800

bienestar@tlalnepaantla.gob.
mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
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>OFICINA:
OFICINA:

alo]Vi|[e{|M[o}l CALLE:

Instituto Municipal de Educacién Participativa y Comunitaria
|NOMBRE DEL TITULAR DE LA

Lcdo. Enrique Jesus Torres Lozada
Lcda. Ariana Noemi Herndndez Rodriguez

NO.INT.YEXT: | 102 (Primer

piso)

COLONIA:

C.P:

55

FORMATO(S)
DESCARGABLES

PREGUNTA FRECUENTE
118

RESPUESTA:

RESPUESTA:

RESPUESTA:

La Romana

MUNICIPIO:

Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y DiAS DE

£ Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas (solo dias habiles)
ATENCION:

CORREO ELECTRONICO

TELEFONOS:

5366 3800 No aplica

enrique.torres@tlalnepantla.g
ob.mx

Una vez publicada la convocatoria, se realiza su postulacién en linea en la pagina
oficial del Municipio de Tlalnepantla de Baz Estado de México:
www.tlalnepantla.gob.mx y los Formatos que podra llenar son: Formato de
solicitud y Formato Unico de Registro de Personas Beneficiarias (FURB); mismos
que llegaradn al correo electrénico registrado de la persona solicitante en caso de ser
persona beneficiara, dichos formatos se deberan imprimir, firmar y entregar de
manera personal en el Area de Becas al momento de recibir su tarjeta.

INFORMACION ADICIONAL

¢La solicitud lo puede realizar otra persona?

La solicitud del registro lo puede realizar otra persona siempre y cuando tenga toda
la documentacién de la madre, padre o tutor para su correcto llenado.

¢Puedo solicitar la beca para 2 hijos?

No, sélo es un beneficiario por familia

¢Por cuanto tiempo se da la beca?

El apoyo econémico opera por ciclo escolar, mediante una Convocatoria que se
publica entre los meses de septiembre u octubre, por lo que debe estar al pendiente
de su publicacibn en la pagina web de Tlalnepantla de Baz
www.tlalnepantla.gob.mx.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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