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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE:

Programa "Centros de Arte, Recreacién y Aprendizaje Comunitario para la Educacién Social"
(CARACOLES) - Persona Monitorista Cultural Comunitaria

DESCRIRCION? Godigo deilaiGedula TLAL/DB/27

Dirigida a toda la ciudadania mayor de dieciocho (18) afos que resida en el Municipio de Tlalnepantla
de Baz, interesada en participar en el proceso de selecciony designacién para ser persona Beneficiaria
del Programa “CARACOLES", como: }

o Persona Monitorista Cultural Comunitaria: persona Beneficiaria que se encarga de dar
seguimiento a las personas Talleristas Culturales Comunitarias del Programa “CARACOLES", asi
como ser el vinculo entre la sociedad civil interesada y los Talleristas.

Beneficiando directamente a sesenta Vy dos (62) personas Monitoristas Culturales
Comunitarias en el Municipio de Tlalnepantla de Baz.
La Persona Monitorista Cultural Comunitaria, debera tener la disponibilidad para cubrir ochenta
(80) horas mensuales, distribuidas durante la semana segun las necesidades del Programa
“CARACOLES".

o Articulo: 4° parrafo décimo cuarto de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos;

e Articulos: 2° fraccién IV, 17° fraccion 1V, 42° fraccion IV, 43° fraccién lll de la Ley
de Bienestar y Desarrollo Social del Estado de México;

o Articulos: 31° fraccién XXI, XXIV Bis y XXXl de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México;

SO o Articulos: 323° fracciones |, 11, 1V, VHL X, X, X, XIV y XVIII; 343° fracciones |, I, 1,
IV, V, VI, 1X, X, XII, X, XIV y XV, 344° fraccién |, 345° fracciones |, 1, 1, v, VL X,
XIV y XVI, 347° fracciones I, 11, V, VIII, Xl y XIXy 349° fracciones |, I, 1, V, VI, Xy Xl
del Reglamento Interior de la Administracién Publica Municipal de
Tlalnepantla de Baz,y ‘

o Reglas de Operacién del Programa Centros de Arte, Recreaciony Aprendizaje
Comunitario para la Educacion Social "CARACOLES".

3] de diciembre del
2025

DOCUMENTOA
OBIENER:

<SE REALIZA'EN Sl
LINEAZ:

CASOS ENLOS QUEEL TRAMITE DEBE
REALIZARSE:

Acuse de recibo y nimero de folio.

No | pireccionwes | No aplica.

Las personas interesadas que sean mayores de dieciocho (18) anos,
residentes del Municipio de Tlalnepantla de Baz, Estado de México,
gue deseen formar parte del Programa “CARACOLES" como Persona
Monitorista Cultural Comunitaria.

ESPECIFICARISIESTE TRAMITE©
SERVICIOIESTA SUTETO AINSPECCION O ENIeR:TolllerR
VERIEICAGION Y.OBIETIVOIDE LAMISMA

GOPIAS
REQU|SITOS! 2213:;‘";\; N con FUNDAMENTOIUR(DICO-ADMINISTIRATIV.O}

numerolla
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1. ldentificacidn oficial, actualizada y
vigente  con residencia en
Tlalnepantla de Baz (credencial
para votar expedida por el Instituto Centros de Arte, Recreacion y

Nacional Electoral o pasaporte SI 1 Aprendizaje Comunitario para la

expedido por la Secretarfa de Educacién Social “CARACOLES”
Relaciones Exteriores);

Reglas de Operaciéon del Programa

2. Comprobante de domicilio no . 18.2 Requisitos y documentacion
mayor a tres (3) meses (recibo de _
agua o teléfono; cuya direccion SI 1 L
o . o 5. .. 8.21 Para las Personas Monitoristas
coincida con la identificacién oficial
presentada) o Constancia de Culturales Comunitarias.

Vecindad emitida por la Secretaria
del Ayuntamiento de Tlalnepantla
de Baz, Estado de México;

3. Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP), actualizada con
una antigledad no mayor a tres
meses;

S| 1

4, Sintesis de actividades realizadas
que acrediten manejo de equipos Sl 0
de cémputo, paqueteria Microsoft
Office, manejo de redes sociales y
uso de dispositivos digitales

5. Formato Unico de Registro de|
Personas Beneficiarias (FURB), que:

. 0
se entregara al momento de la Si
recepcién de documentos; ’
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica. No No No aplica.
aplica. aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. No No No aplica.
aplica. aplica.
PASOS Al SEGUIR QUE 1. A partir de la fecha de publicacién de la presente los interesados tendran un
DEBE DE REALIZAR ELL ) . . . -
NG plazo de diez (10) dias habiles para realizar su postulacion de manera

presencial cumpliendo con lo establecido en la base segunda de la
Convocatoria del Programa;
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2. La persona interesada deberd presentar la documentacion correspondiente
los dfas que indiquen la Convocatoria en un horario de 10:00 a 16:00 horas,
en cualquiera de los dos (2) médulos de atencion, ubicados en la planta baja
de las oficinas del Instituto Municipal de Cultura y Arte Comunitario de
Tlalnepantla de Baz, al interior del edificio del Centro de la Culturay las Artes
José Emilio Pacheco, con direccién en la calle Riva Palacio s/n, esq. calle
Vallarta, Col. Tlalnepantla Centro, C.P. 54000, y en la oficina de la Direccién
de Bienestar que se encuentran en el segundo piso del edificio de gobierno
del Centro Administrativo Cristina Pacheco, Avenida San José ndmero 18,
Col. San Juan Ixhuatepec, C.P. 54180, Tlalnepantla de Baz, Estado de México;

3. Ellnstituto Municipal de Cultura y Arte Comunitario, al momento de realizar
la recepcion de las solicitudes, entregara un acuse de reciboy se asignara un
numero de folio. Dicho folio dard constancia del registro y de la
documentacion presentada;

4. Finalizado el periodo de recepcién de solicitudes, y de conformidad con lo
establecido en la base segunda de la Convocatoria, el Instituto Municipal de
Cultura y Arte Comunitario, llevarad a cabo el analisis de las solicitudes de
ingreso al Programa “CARACOLES",

5. No se dard tramite a las solicitudes que no hayan entregado la
documentacion de forma correcta y completa;

6. En el caso de que la documentacion entregada tuviese errores o faltase
algin documento, la instancia operativa establecera comunicacion
telefénica con la persona solicitante para realizar la correccién de los datos
presentados y/o presentar la documentacién faltante, en un plazo no mayor
a cinco (5) dias habiles; y,

7. E| Instituto Municipal de Cultura y Arte Comunitario dara a conocer los
resultados mediante la publicacién de los folios de las personas aspirantes
seleccionadas, diez (10) dias habiles después del término de la inscripcion de
2025, notificandose mediante el correo electrénico proporcionado por la
persona aspirante, de igual manera se publicarg la lista con los folios
seleccionados en el médulo de atencion.

PI'AZO MAXIMOIDE ST

RESPUESTA 10 dias habiles.

CORA0: Gratuito No aplica.

EORMARERAGE, TARIETA DE EN LINEA (PORTAL DE | N/
EFECTIVO | N/A VETADE| N/ | TARIETA DE DEBITO | N/A TALOE 1N

DONDE PODRA 2
SRGARSE: No aplica.

OTRAS/ALTERNATIVAS: IN[eXTolle}

Serda motivo de no asignacién o cancelacién de la solicitud al Programa
“CARACOLES", en las siguientes situaciones:

GRITERIOS|DE a) Cuando se identifican inconsistencias, informacién incorrecta en los datos
RESOLUCION/DEL .. ..

TRAMITE personales y/o documentacion entregada por la persona solicitante;

b) Cuando se detecte una duplicidad comprobada de datos personales de la

persona solicitante;
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c) Cuando se detecte duplicidad de solicitud en algun otro Programa o
Convocatoria del municipio;

d) Cuando se detecte alteracién o falsificacion en los documentos entregados por
la persona solicitante; e,

e) Incurrir en faltas de probidad, honradez, infracciones o actos delictivos en
contra de cualquier persona, bienes muebles o inmuebles del Municipio de
Tlalnepantla de Baz o cualquiera de sus dependencias.

Sera motivo de asignacién de la solicitud al Programa “CARACOLES", en la siguiente
situacion:

a) Las personas solicitantes en aplicar como Monitoristas Culturales
Comunitarias en el Programa “CARACOLES" , deberdn presentar en tiempo y
forma: en original para cotejo y una copia legible, de la documentacion
requerida.

APLICACION/DE LA .
AFIRMATIVA EIGTA No aplica.

DEPENDENCIATUIORGANISMO! UNIDAD'ADMINISTRATIVAIRESPONSABLE!

Instituto Municipal de Culturay Arte
Comunitario

S Ee R BIEAIDERERDENC £ Lcda. Lourdes Jezabel Delgado Flores

DOMIcILIO: Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada, S/N NO.INT.YEXT: | No aplica

Direccidn de Bienestar

COLONIA:

Tlalnepantla Centro MUNICIRIO: Tlalnepantla de Baz

CP: HORARION Y = DIASE HE ; . ; . 2 hi
RN Lunes a viernes de 9:00 a 6:00 horas (dias habiles).

TELEFONOS: 3 GORREOIELECTRONICO:

53663800

bienestar@tlalnepantla.gob.
mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

o : Instituto Municipal de Cultura y Arte Comunitario

AR R aRDELS Lcdo. Siddhartha Garcia Garcia

DO 9| CALLE: | Calle Riva Palacio, Esg. Vallarta NO.INT.YEXT: | S/N
COLONIA: Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: Tlalnepantla de Baz

CP: 1540000  ESGMAHaS Lunes a viernes de 09:00 a 18:00 horas (dias habiles).

TELEFONGS: FAX; GORREOIELECTRONICO:

536638 00 siddhartha.garcia@tlalnepantla.
gob.mx;
mildred.matias@tlalnepantla.go
b.mx .

No aplica
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OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Centro Administrativo Cristina Pacheco

gg’gﬁ&% DEL TITULAR DE LA C. Marfa de los Angeles Vega Herrera

POIEINEY CALLE: | Avenida San José 17 y 18 NO.INT.YEXT: | No aplica

COLONIA:

San Juan Ixhuatepec MUNICIPIC Tlalnepantla de Baz

HORARIOY/DIAS DE Lunes a viernes (dfas habiles) de 9:00 a 18:00 horas (dias
ATENGION; habiles)
a J

TELEFONOS! I ¢ CORREOGIELECTRONICO!

5557146100 No aplica No aplica mildred. matlas@tlalnepantla

gob.mx

FORMATO(S)
DESCARGABLES

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE

i ¢Puedo participar en el Programa si soy de otro municipio o alcaldia?

RESPUESTA: No, solo podran participar aquellas personas que tengan residencia en Tlalnepantla
de Baz, comprobable.

;. Puedo ser beneficiario si tengo 17 aios?

RESPUESTA: No, Los participantes deben cumplir una edad de 18 afios en adelante al
momento de la Publicacién de la convocatoria -

¢Si no cuento con algin documento solicitado puedo participar?

RESPUESTA: No, todo aquel que busque ser participe del programa, deberd cumplir en tiempoy
forma con la documentacion correspondiente.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

FECHA DE ACTUALIZACION:

05/septiembre/2025

Ledo. s.ddhartha’ca“cua Garc‘:\'

Titular del Instituto. Munlctpal de
Culturay Arte Comunitario D|rectdr~atqe Bien%star

\/




