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CEDULA DE INFORMACl()N

TERANMIIE - SEQV

Programa nCentros de Arte, Recreaciony Aprendizaje Comunitario para la Educacion social”
(CARACOLES) - Persona Tallerista Cultural Comunitaria

Codigo de laicedula TIUALY/DB/28
Dirigida a toda la ciudadania mayor de dieciocho (18) Municipio de Tlalnepantla
de Baz, interesada en participar en el proceso de selecciony designacion para ser persona Beneficiaria

del Programa “CARACOLES", como:
o Persona Tallerista Cultural Comunitaria: quien impartira talleres gratuitos de las diferentes

DESCR|PC\ON:

afos que resida en el

disciplinas artisticas y culturales.

. Seseleccionardy designara a doscientas (200) personas Talleristas Culturales Comunitarias

para impulsar el desarrollo cultural en l1as comunidades desde las casas de cultura, las
bibliotecasy hasta los espacios publicos.

o LaPersona Tallerista cultural Comunitaria, deberatener disponibi\idad para cubrir sesenta (60)
horas mensuales, distribuidas durante la semana segun las necesidades del Programa

“«CARACOLES".

Articulo: 4° parrafo décimo cuarto de la Constitucion politica de los Estados
Unidos Mexicanos,

o Articulos: 2° fraccion IV, 17° fraccion 1V, 42° fraccion IV, 43° fraccion lli de la Ley
de Bienestary Desarrollo Social del Estado de MEéxico;

o Articulos: 31° fraccion XX, XXIV Bis y XXXIIl de la Ley Orgénica Municipal del
Estado de México;

FUNDAMENTOILEGAL: o Articulos: 323° fracciones |, 11, 1V, VI, 1%, X, X, XIV y XVIIL; 343° fracciones |, i, i,
IV, V, VL, I X XL XU, XIVy XV, 24.4° fraccion |, 345° fracciones I, 1, 11, V, VA, X,
XIV y XV, 347° fracciones |, 11, V, VI, Xily XIX y 349° fracciones I, 11, 111, V, VI, Xy X
del Reglamento Interior de la Administracion publica Municipal de
Tlalnepantla de Bazyy

e Reglasde Operacion del Programa Centros de Arte, Recreaciony Aprendizaje

. Comunitario para la Educacion Social “«CARACOLES".

VIGENCIAIDER
HOEUNMBENIIOES
GRNENERS

DOGUMENTOA # - 2
N Acuse de reciboy numero de folio.

ZSEIREALIZA EN s |[NO | DIRECCION WEB
LINEA?: X

e Las. personas mteregdgs gue sean mayores de dieciocho (18) anos,
CEALIZARSE: residentes del Municiplo de Tlalnepantla de Baz, Estado de México
que deseen formar parte del Programa scARACOLES" como
Tallerista Cultural Comunitaria.

Hasta el 31 de
diciembre del 2025

No aplica.

ESPEGIFIGAR SI'ESTE TRAMITE ©.

SERVICIO ESTA SUIETOAINSPEC ~ .
7 CIONIO!
VERIEIGACIONIY OBIETIVOIDELA MISMA No aphca'

ORIGINAL

REQUISITOS: anotarila ol i
FUNDAMENTO JURID'CO-ADMINlSTRATIVO,

palabraiSlio anotarcon
NGO’ numerolla
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cantidad(de
copias

a) ldentificacién Oficial Vigente vy
actualizada (Credencial para Votar Reglas de Operacion del Programa
emitida por el Instituto Nacional Si 1 Centros de Arte, Recreaciéon y
Electoral con residencia en el
Municipio de Tlalnepantla de Baz o
pasaporte emitido por la Secretaria
de Relaciones Exteriores);

Aprendizaje Comunitario para la
Educacién Social “CARACOLES”

8.2 Requisitos y documentacion
b) Comprobante de domicilio no

mayor a tres (3) meses (recibo de )
agua o teléfono cuya direccion o : 822 Para las personas Talleristas
coincida con la identificacion oficial Culturales Comunitarias
presentada) o Constancia de
Vecindad emitida por la Secretarfa
del Ayuntamiento de Tlalnepantla

de Baz

c) Clave Unica de Registro de
Poblacién (CURP), no mayor a tres si 1
meses de antigledad,

d) Sintesis de actividades realizadas
gue acrediten su experiencia,
conocimiento o formacién en las si 0
disciplinas artisticas de la categoria
que elija, complementar con
documentacién que acredite el
contenido de las disciplinas;

e) Formato Unico de Registro de
Personas Beneficiarias (FURB), se Si 0
de recepcién de los documentos;

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica. No No No aplica.
aplica. aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. No No No aplica.
aplica. aplica.
PASOS' A SEGUIR QUE 1. A partir de la fecha de publicacién de la presente los interesados tendran un

EBE LIZAR E " » g . ..
E,UDABE\&;A G plazo de diez (10) dias hdabiles para realizar su postulacion de manera
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presencial cumpliendo con lo establecido en la base segunda de la
Convocatoria del Programa;

2. La persona interesada debera presentar la documentacién correspondiente
los dias que indiquen la Convocatoria en un horario de 10:00 a 16:00 horas,
en cualquiera de los dos (2) médulos de atencion, ubicados en la planta baja
de las oficinas del Instituto Municipal de Cultura y Arte Comunitario de
Tlalnepantlia de Baz, al interior del edificio del Centro de la Culturay las Artes
José Emilio Pacheco, con direccién en la calle Riva Palacio s/n, esq. calle
Vallarta, Col. Tlalnepantla Centro, C.P. 54000, y en la oficina de la Direccion
de Bienestar que se encuentran en el segundo piso del edificio de gobierno
del Centro Administrativo Cristina Pacheco, Avenida San José ndmero 18,
Col. San Juan Ixhuatepec, C.P. 54180, Tlalnepantla de Baz, Estado de México;

3. ElInstituto Municipal de Culturay Arte Comunitario, al momento de realizar
la recepcién de las solicitudes, entregara un acuse de reciboy se asignara un
numero de folio. Dicho folio dard constancia del registro y de la
documentacioén presentada;

4. Finalizado el periodo de recepcién de solicitudes, y de conformidad con lo
establecido en la base segunda de la Convocatoria, el Instituto Municipal de
Cultura y Arte Comunitario, llevard a cabo el analisis de las solicitudes de
ingreso al Programa "CARACOLES",

5. No se dara tramite a las solicitudes que no hayan entregado la
documentacién de forma correcta y completa;

6. En el caso de que la documentacién entregada tuviese errores o faltase
algin documento, la instancia operativa establecerd comunicacion
telefénica con la persona solicitante para realizar la correccién de los datos
presentados y/o presentar la documentacién faltante, en un plazo no mayor
a cinco (5) dias habiles; y, ‘

7. E| Instituto Municipal de Cultura y Arte Comunitario dara a conocer los
resultados mediante la publicacién de los folios de las personas aspirantes
seleccionadas, diez (10) dias habiles después del término de la inscripcion de
2025, notificandose mediante el correo electronico proporcionado por la
persona aspirante, de igual manera se publicara la lista con los folios
seleccionados en el médulo de atencidn.

PLAZO MAXIMOIDE 10 df .

PECEUIEET A 0 dias habiles.

Eenex Gratuito No aplica.

BOBMAIDEEACO: EFECTIVO | N/A TARCJREES% N/A| TARIETA DE DEBITO | N/A EN LINEA PORJ:GL&% ;'/

DONDE PODRA -
PAGARSE! No aplica.

EISARIRNANINVASS| No aplica.

Serd motivo de no asignacién o cancelacién de la solicitud al Programa
CRITERIOS DE "CARACOLES", en las siguientes situaciones:

RESOLUCIONIDEL . I . . . . B

TRAMITE a) Cuando se identifican inconsistencias, informacién incorrecta en los datos

personales y/o documentacién entregada por la persona solicitante;
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b) Cuando se detecte una duplicidad comprobada de datos personales de la
persona solicitante;,

¢) Cuando se detecte duplicidad de solicitud en algin otro Programa o
Convocatoria del municipio;

d) Cuando se detecte alteracién o falsificacién en los documentos entregados por
la persona solicitante; e,

e) Incurrir en faltas de probidad, honradez, infracciones o actos delictivos en
contra de cualquier persona, bienes muebles o inmuebles del Municipio de
Tlalnepantla de Baz o cualquiera de sus dependencias.

Sera motivo de asignacién de la solicitud al Programa “CARACOLES", en la siguiente
situacion: '

Las personas solicitantes en aplicar como Talleristas Culturales Comunitarias
cumplan de manera indispensable con los requisitos, presentando en tiempo
y forma; en original para cotejo y una copia legible de la documentacion
requerida. .

APLIGAGIONDE LA .
AFIRMATIVA FICTA No aplica.

DEPENDENGCIA'U ORGANISMO? UNIDAD/ADMINISTRATIVAIRESPONSABLE!

Instituto Municipal de Cultura y Arte
Comunitario

MITUCARIDEILAIDERENDENCIAS Lcda. Lourdes Jezabel Delgado Flores

DOMICILIO:

Direccidn de Bienestar

Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada, S/N NO.INT.YEXT: | No aplica

COLONIA:

Tlalnepantla Centro MUNICIPIC: Tlalnepantla de Baz

H (e} | . 5 P
N Lunes a viernes de 9:00 a 6:00 horas (dias habiles).

TELEFONOS! Y CORREOIELECTIRON|CO}

No aplica bienestar@tlalnepantia.gob.

mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

ORSINA: Instituto Municipal de Cultura y Arte Comunitario

mOMERE G TITULARIDELA Lcdo. Siddhartha Garcia Garcia

PELUICHION] CALLE: Calle Riva Palacio, Esq. Vallarta S/N

Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: ‘Tlalnepantla de Baz

540000 (UGN Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 hrs

TELEFONOSH EXTSH FAX: CORREOQIELIEGTRONIGO:
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52 5366 38 00 5120 No aplica siddhartha.garcia@tlalnepantla
5121 .gob.mx;
andrea.gomez@tlainepantla.go
b.mx;
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
© ; Centro Administrativo Cristina Pacheco
A SR A5 eds L C. Marfa de los Angeles Vega Herrera
DO SFi| CALLE: . Avenida San José17y18 NO.INT.Y EXT: | No aplica
|coLonia: | San Juan Ixhuatepec MUNICIPIO: Tlalnepantla de Baz

HORARIOY'DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 hrs
ATENCION!

TELEFONGS! e 4 CORREOELECTRONICO}

5557146100

No aplica No aplica No aplica

No aplica.

:fREGUNTA RN - puedo participar en el Programa si soy de otro municipio o alcaldia?

RESPUESTA: No, solo podran participar aquellas personas que tengan residencia en

Tlalnepantla de Baz, comprobable.

PREGUNTA'FRECUENTE

2:
RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE
3:

¢Puedo ser beneficiario si tengo 17 afios?

No, Los participantes deben cumplir una edad de 18 afios en adelante al
momento de la Publicacién de la convocatoria

¢Si no cuento con algtiin documento solicitado puedo participar?

RESPUESTA: No, todo aquel que busque ser participe del programa, debera cumplir en

tiempo y forma con la documentacién correspondiente.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.
[ \@r S0
L)

FECHA DE ACTUALIZACION:

05/ septiembre /2025

Director:deBighestar




