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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE SERVICIO

Donaciones por parte de asociaciones civiles, personas fisicas, morales e instituciones publicas y
privadas.

DESCRIFCION: Codigo de la Cedula TLAL/DIF/18

Gestionar donativos, ya sean en especie (productos), bienes y/o efectivo, con el objetivo de atender las
necesidades basicas de la poblacién en situacién de vulnerabilidad del municipio de Tlalnepantla de
Baz,

Articulo 60 fracciéon | del Reglamento Interno del Sistema Municipal para el

FUNEAMENTO LEGAL B
Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz

W Carta de agradecimiento por parte de [¥iE
DOCUMENTO A % & P e 3%
ORTENER: Presidencia o del Area de Procuracién de

Fondos y Asistencia Social.

No aplica

¢SE REALIZA EN LINEA?: No aplica

Cuando se esté interesado en realizar una donacién, ya sea en especie
y/o efectivo, mediante transferencia o deposito a la cuenta del SMDIF
para apoyar a las necesidades de la poblacién mas vulnerable del
municipio de Tlalnepantla.

AMITE O SERVICIO

No aplica.

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS!

PERSONAS FISICAS

1.- El interesado en donar, debera
presentarse en el Area de
Procuracién de Fondos vy
Asistencia Social, con los
siguientes documentos.

a) INE vigente del donante. i 1

b) Formato de Donativo si 0
?eb@;mente I |cljenado Y Manual de Procedimientos de la
flrma © por el donante (el : Presidencia del SMDIF, publicado en la
ormlaio sedle RrOPOrsIenal Gaceta Municipal nimero 38 segunda
en ed rea de Procuracion de . . seccién con fecha 24 de octubre de
Fondos y Asistencia Social. 2024

En caso de solicitar un "Recibo

Deducible de Impuestos", la

persona deberd presentar los

siguientes documentos:

- Constancia de Situacion Fiscal. NO !

NO 1

- Comprobante de domicilio.

- |dentificacién oficial. NO 1
NO 1




GOBIERNODEL | 3! ESTADO DE Tlalrlepantla

i

ﬁE‘;(D;E'g ‘ MEXICO « w nuestra ciudad

iEl poder de servir! 2025:2027

- Comprobante de monto
econdmico del donativo

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. El interesado debera presentarse
en el Area de Procuracién de
Fondos y Asistencia Social, con los
siguientes documentos:

a) INE vigente del donante (de la

persona que entrega). S| 1
b) Formato de "Donativo
Debidamente llenado vy NO 0

firmado por el donante (el
formato se le proporcionara
en el Area de Procuracién de
Fondos y Asistencia Social.

En caso de solicitar “Recibo
Deducible de Impuestos” tendra
que presentar los siguientes
requisitos:

- Comprobante fiscal (CFDI) o NO 1

documento relacionado que

ampare la donacién.
Manual de Procedimientos de la

) Const.a'nme? fje Stuacian Fiscal NO 1 Presidencia del SMDIF, publicado en la
- ldentificacion del| NO 1 Gaceta Municipal nimero 38 segunda
Representante Legal. seccion con fecha 24 de octubre de
- Comprobante de domiciliono| yo 1 2024.
mayor a tres meses (agua, luz,
predial).
- Acta Constitutiva. NO 1
- Formato de Donativo
debidamente  llenado vy sl 0

firmado por el donante (el
formato se le proporcionara en
el Area de Procuracién de
Fondos y Asistencia Social.

- Listado de Articulos donados. sl 0
- Poder legal (Unicamente si el
representante legal no viene NO 1

mencionado en el Acta
Constitutiva)

- Carta expedida por el donador,
solicitando el Recibo si 0
deducible de Impuestos.

PERSONAS FISICAS / INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- El ciudadano (a) interesado en realizar una donacién, deberd presentarse al Area
E M de Procuracion de Fondos y Asistencia Social del Sistema Municipal DIF e informar
R AOGING el tipo de donacién que quiere aportar.

2.- Se realiza la verificacién, estado y vigencia de la donacién (seguln sea el caso).
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3.- Posterior a la verificacién, se le hara entrega del “Formato de Donativo”, para su
llenado y se tomara la evidencia fotogréfica de la donacién.

4.- El ciudadano(a) en caso de requerir Recibo Deducible de Impuestos, tendra que
cubrir los documentos necesarios para que se emita.

5.- Con la documentacién completa, se realiza la gestion del Recibo Deducible de
Impuestos con la Oficialia Mayor.

6.- Se hara entrega al ciudadano (a) de una Carta de agradecimiento por el donativo
otorgado y el Recibo Deducible de Impuestos (en caso de solicitarlo).

5 dias habiles.

Gratuito. Fundamento Juridico: No aplica.
TARIETA DE EN LINEA (PORTAL DE | N/
EFECTIVO | N/A CREDITO N/A| TARJETA DE DEBITO | N/A BAGOS) | A

No aplica.

No aplica.

El donativo sera revisado y verificado para ver si se encuentra en buen estado y/o
con fechas de caducidad vigente con el propésito de que la poblacion mas
vulnerable reciba un apoyo de acuerdo con sus necesidades.

En todos los donativos se verificard que la procedencia y legalidad sea licita y no

genere un conflicto o vaya en contra de los valores y objetivos del Sistema Municipal
DIF de Tlalnepantla de Baz.

No aplica.

l DEPENDENCIAU Q

Area de Procuracién de Fondos y
Asistencia Social

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia

YR s sl SN | i, Rocio Pérez Cruz

Av. Convento de Santa Ménica esquina Convento de San
Fernando

DOMICILIO; NO. INT.Y EXT: S/N

Fraccionamiento Jardines de Santa
Modnica

COLONIA; Municipio: | Tlalnepantla de Baz

LADA LEFONOS: EXTS.: =AX CORREQ ELECTRONICO

procuracion.fondos@diftlaln
epantla.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

5553612115

OFICINA No aplica.

No aplica.

NO.INT.YEXT: | No aplica.

MUNICIPIO: [ No aplica.

c.p: No aplica.
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LADA TELEFONOS EXTS: FAX: CORRED ELECTRONICO
No 5 § ! ;
aplica No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

¢Cual es el destino de las aportaciones y donativos?

Todos los donativos los recibe el Area de Procuracién de Fondos y Asistencia Social
para atender las peticiones recibidas por parte de la poblacién

NP ESIENE ¢ Qué tipo de donaciones puedo realizar al Sistema Municipal DIF Tlalnepantla de
Baz

ey Los donativos pueden ser realizados en especie o en efectivo, a través de
' transferencia o depésito a la cuenta del SMDIF de Tlalnepantla de Baz.
£Se comercializan mis donaciones?
En ocasiones, se comercializan una minima parte de las donaciones con una cuota
B IESTA de recuperacién, siempre y cuando el donante este de acuerdo y lo autorice, con
' el objetivo que la recaudacién permita comprar apoyos funcionales, aparatos
auditivos y asi poder ayudar a la poblacién mas vulnerables.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica.

\ ELABORO' ' (' VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:

| |
K\ ' / ﬂ t i 30/m ayol2(;25

Llc\ﬁ‘guelfll\ngel Espinoza ‘
Yojas

Titular del Area de Procuracién | Presidénta Honorifica del SMDIF '

de Fondos y Asistencia Social

DIF DIF

T'alllepanﬂa ‘,nuestmcfudad

R\ - Niuestra ciudad 20282047
:! 20252037

AREA DE PROCURACION PRESIDENCIA

DE FONDOS Y
ASISTENCIA SOCIAL




