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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: ' SERVICIO

BUsqueda de Matricula del Servicio Militar

DESCRIPCION: Codigo de la Cédula TLAL/SA/07

Consiste en el trdmite para recuperar el nimero de matricula del Servicio Militar Nacional.

Arficulo 8 de lo Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 5 Trigésimo Segundo pdrrafo, fraccion lll, de la Constitucion Politica del Estado
libre y Soberano de México.

Articulo 21 fracciéon VI de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de México.

Articulo 32 de la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de
México y Municipios.

Articulo 52 y 56 de los Lineamientos para la Administracién de Documentos en el
Estado de México.

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER:

DOCUMENTO A

OBTENER: Resultado de lo BUsqueda de la Matricula. Permanente

TN BVZNENININ 2 ST | NO | DIRECCION WEB No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE Cuando el ciudadano no cuenta con la cartilla militar ya sea por
REALTCAROE. robo o extravio de la misma.

ESPECIFICAR SI ESTE TRAMITE O SERVICIO ESTA
SUJETO A INSPE N O VERIFICACION Y No aplica
“TIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar
con nimero la FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
cantidad de
copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anotar la palabra
SIo NO

PERSONAS FiSICAS

El solicitante acude a las Oficinas de la No 0 Articulo 8 de lo Constitucidn Politico de

Subdirecciéon de Patrimonio Municipal, los Estados Unidos Mexicanos.

requiere el servicio para lo cual deberd Articulo 5 Trigésimo Segundo pdrrafo,

proporcionar los siguientes datos: fraccion lll, de la Constitucion Politica
a) Nombre completo, del Estado libre y Soberano de México.

b) Fecha de nacimiento; y

c) Fecha en lo que realizd el trdmite de
cartilla.

Al tiempo deberd registrarse en el Libro
de Registro de Turno para Usuario, y
exhibe su identificacién oficial con
fotografia que coincida con el solicitante.

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica No aplica | No aplica [No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica |No aplica |No aplica
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n? ’?'l[f‘\il‘:!/'i\ RQ']!:"- 1. Acudir ala Oficina del Archivo General del Ayuntamiento y solicita el frémite correspondiente.
L TALIZ 210

CIUDADANO 2. Proporciona el nombre, fecha de nacimiento y fecha en lo que realizé el rdmite de cartilla.

3. Se registra en el Libro de Registro de Turno para Usuario, y exhibe su identificacién oficial con
fotografia que coincida con el solicitante.

4. Recibe el resultado de lo BUsqueda de la Matricula.

PLAZO MAXIMO DE ¢ H LG

RESHIrES ok Cinco dias hdbiles

(opioy Gratuito Fundamento Juridico: No aplica

KLU0 EFECTIVO | N/A | TARJETADE CREDITO | N/A | TARIETADEDEBITO| NyA| — ENLINEA (PORg:é(‘))S}i N/A

DONDE PODRA PAGARSE: (IN[@) aplica

OTRAS ALTERNATIVAS:  [IN[e} aplica
. ,‘{'I'fif}')"i‘*{z?ﬁ)';"’-[m Sino cuenta con los datos completos y/o el framite lo hizo en otro municipio, no se
TRAMITE puede hacer la busqueda.

APLICACION DE LA i
AFIRMATIVA FICTA No Op“CG

J ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIV.

PONSABLE:

Secretaria del Ayuntamiento. Archivo General del Ayuntamiento

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Mtro. Mlguel Ange] Bravo Suber\“”e

DOMICILIO: Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada NO.INT. YEXT: | Sin NUmero
COLONIA:

Col. Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz, México

HORARIO Y DIAS DE ATENCION: FE§IaVN S RV TN SVNSpIN 09:00 a 18:00 horas

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:

No Aplica

miguel.bravo@tlalnepantla.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: No Aplica

DOMICILIO: No Aplica NO. INT. Y EXT.: No Aplica

No Aplica MUNICIPIO: [ No Aplica

CP: [No Aplica HORARIO Y DIAS DE No Aplica

ATENCION:

LADA: TELEFONOS: AX: CORREO ELECTRONICO

No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica

FORMATO(S)
DESCARGABLES No Aplica

INFORMACION ADICIONAL
RRECONIVNERENBNIVNEN 5Se puede certificar un contrato de compra venta de un inmueble de un ciudadano?
RESPUESTA: No, por ser un acto entre particulares.

S EREREERRENERAN 5 Si no conozco dénde se encuentra el documento, se puede certificar?
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No

PREGUNTA FRECUENTE 3:

3Cudl es la foja excedente?

Son las paginas adicionales posteriores a la primera

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
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FECHA DE ACTUALIZACION:

18 / 02 /2025
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