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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE$ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Tramite: Senvicio;

Licencia Municipal de Construccion de Modificacion de Proyecto de una Obra Autorizada

Deseripcion: | Godige della cedula TLEAL/DITU/006

Autorizacién para realizar la modificacion de proyecto de una construccion previamente autorizada.

Articulos 1 15 Fraccién V Inciso F) De La Constitucion Politica De Los Estados Unidos
Mexicanos.

Articulos 5.1, 5.10 Fraccion Vi, 18.3, 18.6 Fraccion LI Y Xi, 18.7, 18.20 Fraccion VI, 18.21
Fracciones L, LI Y Il Inciso G) Del Cadigo Administrativo Del Estado De México.

Articulo 3, 8 Y 9 Del Reglamento Del Libro Quinto Del Codigo Administrativo Del Estado De
México.

Articulos 143 Fraccion |, 144 Fraccion | Del Cadigo Financiero Del Estado De México Y
Municipios Vigente.

Articulos 386 Fraccion Xlll, 391 Fraccién, IV, 393 Del Reglamento Interno De La Administracion
Publica Municipal De Tlalnepantla De Baz, Estado De México.

Eundamento Legal:

Vigencia del
documentoia
obtener:

Documentor A Licencia Municipal de Construccién para Modificacion

Obtener: del Proyecto de Una Obra Autorizada. Anual

JSeirealizaien i |No |Direccion NO/Aplica
linea? Web

Casosenlosique el tramite'debe Cuando el proyecto presentado originalmente que cuente con licencia,
realizarse: requiera de modificaciones.

=] olteljiferl R R EInlIENONIINlel Si, este tramite esta sujeto a inspeccion fisica en donde se llevaran a cabo
CRElEN e ool o\ liletelfelal| los trabajos de desarrollo de la obra y tiene por objeto verificar el estado vy si
y.abjetivo'de la misma: coincide con lo manifestado por el interesado.

Copias
anotar.con
nimerola

cantidad
de coplas

Original
anotar la
palabra Si
o No

Redlsltos: Fundamento Juridico-Administrativo,

PERSONAS FiSICAS

1.Solicitud debidamente requisitada y firmada Sl 1
por el propietario o representante legal.
(Formato unico de Ila Direccion de
Transformacién Urbana).

2.Documento que acredite la propiedad o
Posesion del predio debidamente inscrito en el
Registro Publico de la Propiedad (R.P.P.) o
Instituto de la Funcién Registral del Estado de
México (IFREM).

3.. Documento que acredite la personalidad NO
del solicitante (identificacion oficial vigente)

4. Licencia y planos autorizados y/o NO 1
suspension voluntaria de obra;

NO 1
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5. Plano de las modificaciones arquitectonicas,
estructurales y de instalaciones, segun sea el
caso, firmado por el perito director responsable
de la obra;

6.Tratandose obras de impacto urbano, la
correspondiente memoria de calculo;

7. Si el tramite no es realizado por el
propietario deberd presentar carta poder en
original, con copias de identificacion oficial del
poderdante, apoderado, dos testigos,
(Identificaciones oficiales de los Ciudadanos).

Si

NO

Sl

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1.Solicitud debidamente requisitada y firmada
por el propietario o representante legal;

2.Documento que acredite la
personalidad del solicitante;

3.Acta constitutiva de Ila sociedad o
asociacion, tratandose de personas morales,
asi como poder notarial del representante
legal.

4.Documento que acredite la propiedad o
posesién del predio debidamente inscrito en el
Instituto de la Funcion Registral del Estado de
México con pago impuesto predial vigente;

5.Licencia y planos autorizados y/o
suspension voluntaria

6.Plano las modificaciones arquitectdnicas,
estructurales y de instalaciones, segln sea el
caso, firmado por el perito director responsable
de la obra;

7.Tratdndose obras de impacto urbano, la
correspondiente memoria de calculo;

8.Si el tramite no es realizado por el propietario
deberé presentar carta poder en original, con
copias de identificacion oficial del poderdante,
apoderado, dos testigos, (ldentificaciones
oficiales de los Ciudadanos).

SI
NO

NO

NO

NO

NO

NO

SI

Articulo 136 del Reglamento del Libro
Quinto del Codigo Administrativo del estado
de México.

Articulo 18.21 fracciones |, Il y lll inciso G)
del Codigo Administrativo del Estado de
México.

Articulos 8 y 9 del Reglamento del Libro

Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México.

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Solicitud debidamente requisita da vy
firmada por el propietario o representante
legal;

2. Documento que acredite la personalidad
del solicitante;

3.Acta constitutiva de Ila sociedad o
asociacion, tratandose de personas morales,
asi como poder notarial del representante
legal.

4.Documento que acredite la propiedad o
posesion del predio debidamente inscrito en
el Instituto de la Funcion Registral del Estado
de México con pago impuesto predial vigente;

Si

NO

NO

NO

NO

Articulo 18,35 del Cédigo Administrativo del
Estado de Meéxico. Articulo 8 y 9 del
Reglamento del Libro Quinto del Cédigo
Administrativo del Estado de México.
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6.Licencia y planos autorizados y/o NO 1
suspension voluntaria de obra;

7.Plano de las modificaciones NO 1
arquitectonicas, estructurales y de
instalaciones, segun sea el caso, firmado por
el perito director responsable de la obra;
predial vigente. NO 1

8.Tratandose obras de impacto urbano, la
correspondiente memoria de célculo;

9. Si el tramite no es realizado por el
propietario debera presentar carta poder en Sl » 1
original, con copias de identificacion oficial del
poderdante, apoderado y dos testigos o en su
caso poder notarial, (identificaciones oficiales
de los Ciudadanos).

REClEICETeUlffe[U=]] 1.- El solicitante acude a la Ventanilla de la Direccion de Transformacién Urbana, para requerir
(olslol e[| IF4=18 Gl informacion de dicho tramite. .
ciudadano 2.- El solicitante acude a la Ventanilla de la Direccién de e Transformacion Urbana, entrega
documentos para llevar a cabo el inicio del tramite al que solicita y se proporciona el nimero
de expediente.

3.- Se analiza el expediente para dictaminar la normatividad a la que debe sujetarse.

4.- Se elabora la licencia y el recibo que determina la cantidad del pago que el solicitante
realizara en tesoreria municipal, para dar seguimiento a su tramite.

5.- El solicitante acude a la Ventanilla de la Direccion de Transformacion Urbana entrega el
comprobante de pago y se le entrega la licencia correspondiente.

Rl E=p e[S 15 dias habiles
respuesta

Costo; Se cobra mediante dos
factores los metros
cuadrados construidos y
por el tipo de vivienda

segun los siguientes . N . . .
rubros: Articulo 143 Fraccion | y 144 fraccion | del Codigo Financiero del

Popular $ 37.34 x m2 Estado de México y fracciones VIII, IX y X del Cadigo Financiero del

media $ 46.39 xm2 Estado de México
Residencial $67.88 x m2

construido.
Industrial y de comercio
$63.36 x m2.
Forma de pago: TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL
EFECTIVO x|  “crgpito |*|  DEBITO |X|  DE PAGOS)

Donde podra

pagarse: Cajas de cobro de la Tesoreria Municipal.

@IERENCEIVEER | Tiendas Oxxo, Instituciones Bancarias Autorizadas

Criterios'de
resolucion ael
tramite.

Respetar la normatividad vigente de uso de suelo.

Aplicacion dei Ia
afirmativa ficta,

NO aplica
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DependencialU @rganismo: Unidad Administrativa Responsable:

Titulardela C. Roberto Eduardo Olvera Angeles
dependencia:

Bleln|feiliei¥ Calle: |Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada No. Int.'y S/IN
Ext.:

Tlalnepantla Centro Municipio: Tlalnepantla De Baz

Horariot  y. DBias' de ‘ Lunes A Viernes de 9:00 A 15:00
Atencion: '

C.P. | 540000

Teléfonos: : : CorreolElectronico:

53663800 jorge.roman@tlainepantla.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficina: No Aplica

Noembre del titular deila No aplica
oficina:

plenifellifei Calle: |No Aplica No. Int. y No aplica
Ext.
Colonia: |No Aplica : Municipio: |No aplica
C.P. orarioy. bias de
AlE 0
ddd eI1eiono cl Qlre < 0 O
No Aplica No aplica No aplica
No aplica
0 dlo
D argapjle
Informacién Adicional
Mto[UaleNE eV EEN S ; En qué casos debo tramitar la Evaluacion Técnica de Impacto?
Respuesta: Aplica en los casos que son coeficientes de utilizacién de mas de 3000 rm2 de
construccion u ocupen predios de mas de 6000 m2 de superficie.
AeVleNFECEENE2E ; Se requiere perito?
Respuesta: Si, que debera firmar los planos correspondientes
Pregunta Frecuente ¢ Qué sucede si no acredito la propiedad?
Respuesta: No se podra expedir la licencia, ya que es un requisito obligatorio establecido por
la ley.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica
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Visto Bueno: , Fecha de Actualizacion:

26/06/2025.
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Dgminguez.
2°25Eﬁ?3vtga&ministrativo dela
lep&irdécion de Transformacion
Urbana.
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