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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE$ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Nombre: Tramite: n Servicio:

Licencia Municipal de Construccién Menor a 60 m2 y Claros Menores a 4.00 metros de Obra Nueva,
Ampliacién Modificacién, o Reparacion que no Afecte Elementos Estructurales.

Descripcion: CodigoidellaiCedula TLAL/DTU/011
Autorizacion para realizar la ampliacién, modificaciéon o reparacion de 60.00, o menos metros cuadrados de una

construccién con base en la normatividad de Usos de suelo y restricciones que existan de acuerdo a la constancia
de alineamiento y numero oficial.

Articulos 115 fraccién V inciso.f) de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulos 5.1, 5.10 fraccion VI, 18.3, 18.6, 18.7, 18.20, 18.21 fracciones |, Il y lll inciso B) del
Cadigo Administrativo del Estado de México.

Articulo 3, 8 y 9 del Reglamento del Libro Quinto del Cédigo Administrativo del Estado de
Eundamentoilegal: WIE(H

Articulos 143 fraccion |, 144 fraccion | del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios
vigente.

Articulos: 386, 393 fraccion, lll, del Reglamento Interno de la Administracién Publica Municipal
de Tlalnepantla de Baz, Estado de México.

Licencia de Construccion para Obra Nueva, NVile[EialE] del
Ampliacién o Reparacion que no afecte Elementos [(efole{ifg(lpite) £l Anual
Estructurales menores a 60 M2y claro a 4.00. obtener:

;. Se realizaen NO |DIRECCION |NO/Aplica
linear

Documento a
obtener:

Gasos en los que el tramiteldebe Cuando se requiera hacer reparacion o construccion nueva no rebasen los
realizarse: 60 metros cuadrados.

S ol=Tefli eI e R IR elfoll Si, este tramite esta sujeto a inspeccion fisica en donde se llevaran a cabo
CHE RN R el ool lifeElellsll] los trabajos de desarrollo de la obra y tiene por objeto verificar el estado vy si
y.objetiveidela misma coincide con lo manifestado por el interesado.

Original C°pt'as
il (k| EISEr Eeln

nUmero la
galr\ejlgra S cantidad' de

copias

Reqlsitos! Eundamento Juridico-Administrativo,

PERSONAS FiSICAS

1.Solicitud debidamente requisitada y firmada Sl 1 Articulos 115 fraccion V inciso f) de la
por el propietario. Constitucion Politica de los Estados Unidos
2.Documento que acredite la propiedad o NO 1 Me')qcanos. 5

Posesién del predio debidamente inscrito en el Articulos 5.1, 5.10 fraccion VI, 18.3, 18.6,
Registro Publico de la Propiedad (R.P.P.) o 18.7, 18.20, 18.21 fracciones |, Il y lll inciso
Instituto de la Funcién Registral del Estado de B) del Codigo Administrativo del Estado de
México (IFREM). NO 1 México.

Articulo 3, 8 y 9 del Reglamento del Libro
Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
de México.

3.Documento que acredite la personalidad del
solicitante (identificacion oficial vigente)

b o ! netuto. de |
sbidamente: inseiito en &l lnstiulo de la Articulos 143 fraccion |, 144 fraccién | del

Fur-mlon .Reglstral tel Bstado <-je Niisicn NO 1 Cadigo Financiero del Estado de México y
4.Licencia de Uso del Suelo vigente; Municipios vigente.

Articulos:386,393 fraccion, I, del
Sl 1 Reglamento Interno de la Administracion
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5 Constancia de terminacién de obra de la
construccion existente y planos autorizados
anteriores;

7.Planos arquitecténicos o croquis a escala
debidamente acotado.

8.Si el tramite no es realizado por el propietario
debera presentar carta poder en original, con
copias de identificacion oficial del poderdante,
apoderado, dos testigos, (ldentificaciones
oficiales de los Ciudadanos).

NO

Si

SI

Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México

PERSONAS JURIDICO COLECTIVA

1.Solicitud debidamente requisitada y firmada
por el propietario o representante legal;

2.Documento que acredite la
personalidad del solicitante;

3.Acta constitutiva de la sociedad o
asociacion, tratdndose de personas morales,
asi como poder notarial del representante
legal.

4.Documento que acredite la propiedad o
posesion del predio debidamente inscrito en el
Instituto de la Funcién Registral del Estado de
México con pago impuesto predial vigente;

S5.Licencia 'y planos autorizados y/o
suspension voluntaria

6.Plano las modificaciones arquitectonicas,
estructurales y de instalaciones, segun sea el
caso, firmado por el perito director responsable
de la obra;

7. Constancia de terminaciéon de obra de la
construccion existente y planos autorizados
anteriores;

8.Planos  arquitecténicos,  estructurales,
hidraulicos e instalaciones especiales. y
croquis arquitectonico; o] croquis
arquitecténico;

9.Si el tramite no es realizado por el propietario
debera presentar carta poder en original, con
copias de identificacion oficial del poderdante,
apoderado, dos testigos, (ldentificaciones
oficiales de los Ciudadanos).

S

NO

NO

NO

NO

NO

NO

SI

NO

Articulos 115 fraccion V inciso f) de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Articulos 5.1, 5.10 fraccion VI, 18.3, 18.6,
18.7, 18.20, 18.21 fracciones |, Il y Il inciso
B) del Cédigo Administrativo del Estado de
México. :

Articulo 3, 8 y 9 del Reglamento del Libro
Quinto del Cadigo Administrativo del Estado
de México.

Articulos 143 fraccién I, 144 fraccion | del
Cadigo Financiero del Estado de México y
Municipios vigente.

Articulos: 386, 393 fraccion, lll, del
Reglamento Interno de la Administracion
Piblica Municipal de Tlalnepantla de Baz,
Estado de México

INSTITUCIONES PUBLICAS

1. Solicitud debidamente requisitada y
firmada por el propietario o representante
legal;

2.Documento que acredite la personalidad del
solicitante;

3.Documento que acredite la propiedad o
posesion del predio debidamente inscrito en
el Instituto de la Funcién Registral del Estado
de México con pago impuesto predial vigente;

SI

NO

SI

Articulos 115 fraccién V inciso f) de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

Articulos 5.1, 5.10 fraccion VI, 18.3, 18.6,
18.7, 18.20, 18.21 fracciones |, Il y Il inciso

B) del Codigo Administrativo del Estado de
México.
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4.Licencia y planos autorizados ylo Articulo 3, 8 y 9 del Reglamento del Libro
suspensién voluntaria de obra; NO 1 Quinto del Cédigo Administrativo del Estado
5. Plano de las  modificaciones de México.
arquitecténicas, estructurales y de Articulos 143 fraccion |, 144 fraccion | del
instalaciones, segln sea el caso, firmado por 1 Cadigo Financiero del Estado de México y
el perito director responsable de la obra; NO Municipios vigente.
predial vigente. Tratandose obras de impacto Articulos: 386, 393 fraccion, llI, del
urbano, la correspondiente memoria de Reglamento Interno de la Administracion
calculo; Plano las  modificaciones NO 1 Publica Municipal de Tlalnepantla de Baz,
arquitectonicas, estructurales y de Estado de México.

instalaciones, seguin sea el caso, firmado por
el perito director responsable de la obra;

6. Constancia de terminacion de obra de la
construccién existente y planos autorizados| NO 1
anteriores;

7.Planos arquitectonicos o croquis
arquitecténico; NO 1

8.Si el tramite no es realizado por el
propietario debera presentar carta poder en
original, con copias de identificacién oficial del NO 1
poderdante, apoderado, dos testigos,
(Identificaciones oficiales de los Ciudadanos).

RERCENE e[V 1.- El solicitante acude a la Ventanilla de la Direccion de Transformacién Urbana, para requerir
(ellols oM N I4= 18Il informacion de dicho tramite.

ciidadano 2.- El solicitante acude a la Ventanilla de la Direccion de e Transformacion Urbana, entrega
documentos para llevar a cabo el inicio del tramite al que solicita y se proporciona el nimero
de expediente.

3.- Se analiza el expediente para dictaminar la normatividad a la que debe sujetarse.

4.- Se elabora la licencia y el recibo que determina la cantidad del pago que el solicitante
realizara en tesoreria municipal, para dar seguimiento a su tramite.

5.- El solicitante acude a la Ventanilla de la Direccion de Transformacién Urbana entrega el
comprobante de pago y se le entrega la licencia correspondiente.

e | 15 dias habiles.
respuesta

Costo: Se cobra mediante dos
factores los metros
cuadrados construidos
y por el tipo de

vivienda.

popular $37,34 por M2
media $46,39 x m2
Residencial $67,88 x m2
construido. Residencial
alta $82,59 x m2,
Mercantiles. industriales
o de prestacion de
servicios y comercio:

$ 63,36 x m2 construido.

Articulo 143 Fraccién | y 144 fraccion | del Cadigo Financiero del
Estado de México y fracciones VIII, IX y X del Cédigo Financiero del
Estado de México.

TARJETA DE x TARJETA DE EN LINEA (PORTAL

Eorma de pago:
EFECTIVO| x CREDITO DEBITO DE PAGOS)
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Donde podra

pagarse: Cajas de cobro de la Tesoreria Municipal.

@licHElEnhEIES | Tiendas Oxxo, Instituciones Bancarias autorizadas

Criterios. e Respetar la normatividad vigente de uso de suelo.
resolucion del

tramite:

Aplicacion de' |a
afirmativa ficta.

No aplica

Dependenciaiu Organismo: Unidad administrativa responsable:

Subdireccién de Desarrollo Urbano
Area de Licencias y Autorizaciones

Direccién de Transformacion Urbana

Urbanas
Titulardella C. Roberto Eduardo Olvera Angeles
dependencia:
Plejpifellie| Calle: |Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada No. Int. y SIN
‘ Ext.
Colonia: |Tlalnepantla Centro Municipio: | Tlalnepantla de Baz

C.P. | 540000 el VARG 6=V Lunes A Viernes de 9:00 A 15:00
atencion:

Correo Electronico:

jorge.roman@tlalnepantla.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Oficina: | No aplica

Nombre'del titulardela No aplica
Oficina; |

Blejniifeilileid Calle: |No aplica No. Int. y No aplica

Ext.

Colonia:

No aplica Municipio: |No aplica

Horario 'y dias de
atencion

Teléfonos: : : Correo Electronico:

No aplica

No aplica

Fermato(s) No aplica
descargables

INFORMACION ADICIONAL

HECVER{ECIENENE ; En qué casos debo tramitar la Evaluacién Técnica de Impacto?
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Respuesta: Aplica en los casos que son coeficientes de utilizacion de mas de 3000 2 de
construccion u ocupen predios de mas de 6000 m2 de superficie.

‘Pregunta IR Se requiere perito

Respuesta: NO
RlceUENiEelEER ; Qué sucede si no acredito la propiedad?
Respuesta: No se podra expedir la licencia, dado que es un requisito obligatorio establecido por la
ley.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No Aplica
Elaboré: Visto @ue;\g_;._ Fecha de actualizacion:
o [ Rl Ry 5
vacel
IrECeidy Q,@}\
)
NS i =" se/06/2025
c 2\ [a]4LV
Yaneli Resendiz C. Robertogd ‘af% Olve gelés.
Hominguez. Director'dd Trans ﬁF?'nac;j{c‘.u”-'l”'l'
@'Administrativo de la analla t

.¢}2Df@ccion de Transformacion
Urbana.







