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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

X

Ingreso, asignacion y conclusion de prestadores de servicio social o practicas profesionales

Se denomina servicio social y practicas profesionales, al conjunto de actividades de carécter temporal
y obligatorio que prestan los estudiantes y pasantes de las carreras técnicas y profesionales, en el que
aplicaran los conocimientos cientificos, técnicos y humanisticos adquiridos en su formacién.

Articulo 23 del Reglamento del Servicio Social.

Articulo 84, fraccién XV del Reglamento Interno del Sistema Municipal para el
Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz, México.

Constancia de Aceptacién y de Término

VIGENCIA DEL

BDOCUN

OBTENER

SI| NO | DIRECCION WEB | No Aplica.

X

No Aplica.

Cuando los estudiantes hayan acreditado al menos el 50% del plan
de estudios de la carrera Técnica del tipo medio superior, Técnico
Superior o de Licenciatura.

Se lleva una verificacién para saber si se ha cumplido con las horas
de servicio social mediante los formatos de asistencia.

PERSONAS FISICAS

1. Carta de Presentacién emitida por la Sl 1 Manual de procedimientos de la
Instituciéon Educativa. Direccion de Administracién vy
2. Solicitud de inscripcién, en el formato si 1 Finanzas del SMDIF, publicado en la
autorizado por la unidad de Servicio Gaceta Municipal nimero 38 cuarta
Social. seccion de fecha 24 de octubre de
3. Copia simple de credencial y/o i 2024
constancia de estudios. Sl 1
4, Comprobante de domicilio con
vigencia no mayor a tres meses. si 1
5. Presentar dos fotografias tamano Si 1
infantil, recientes e iguales.
6. Documentaciéon que acredite, si es Si 1
derechohabiente de alguna institucion
de salud.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS

No aplica No aplica. | No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica |No aplica No aplica
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1. Acudir a las oficinas del Area de Gestién del Talento Humano, dentro del
Sistema Municipal Para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla
de Baz.

2. Presentar la documentacién requerida completa.

3. Llenar la Solicitud de Servicio Social y/o Préacticas Profesionales.

4. Esperar la asignacién a la unidad administrativa correspondiente, de
acuerdo con su perfil.

1dfa habil

GCratuito Fundamento Juridico  No Aplica.

TARIJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTALDE | N

EFECTIVO | N/A crepiTo | VA péamo| NA PAGOS) | /A

No Aplica

No Aplica

Haber acreditado al menos el 50% del plan de estudios de |la carrera técnica del tipo

CRITERIOS D medio superior, técnico superior o de licenciatura.
RESOLUCION DEIL

TRAMITI No haber faltado més de 5 dias habiles sin permiso o causa justificada o bien 10 dias
discontinuos en el lapso de 6 meses para otorgar la carta de término.

No Aplica
DERENDENCIA U ORGANISMO: | UNIDAD ADMINISTRATIVA RESBONSABLE:

Area de Gestién de Talento Humano

Sistema Municipal DIF Tlalnepantla de Baz

USRS R el | ic. Maria del Socorro Madero Marquez

DOMICILIO Av. Convento de Santa Ménica esquina Convento de San | NO.INT.Y EXT: S/N
Fernando
coLonia: | Fraccionamiento Jardines de Santa MUNICIPIO: | T|alnepantla de Baz
Modnica

8l Lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas

53612115 ser.soc_capitalh@diftlalnepantla.

gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica.

NO. INT. Y EXT.: No apnca

MUNICIPIO: | No aplica.

CORREQ ELECTRONICO:!

No aplica. No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
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INFORMACION ADICIONAL

:"."5-’5"*' LSSl ( Se asigna a un drea que tenga referencia a sus estudios académicos?

RESPUESTA:

Se realiza una investigacién dentro de las dreas correspondientes y de esta
manera asignarlos para que adquieran experiencia.

PRECUNTA FRECUENTE

¢ Se justifican las faltas por enfermedad?

RESPUESTA: Si, presentando justificante médico expedido por su servicio médico escolar

SR | Que necesitan si se quieren cambiar de drea asignada?

RESPUESTA! El titular del drea debe de solicitarlo directamente con el titular de Gestién de

Talento Humano

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No Aplica

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

30/mayo/2025.

E. Carlos Alfonso Martinez
Jiménez

Titular del Area de Gestién del
Talento Humano

Tlalnepantla

)\ -nuestra ciudad
=~ 2028-2027

,i-m.:.-a-— e e TN e

i

A

AREA DE CESTION DEL
TALENTO HUMANG | i OFICIALIA MAYOR
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