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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMITE: SERVICIO:

Constancias Informativas de Extravio de Documentos

DESCRIPCI Codigo de la Cédula TLAL/SA/27

Es el acto-juridico administrativo por medio del cual el Juez Civico y Secretario Civico, elaboran a peficion de la parte interesada,
constancias informativas de extravio de documentos, en las que informardn hechos de interés para los manifestantes, que no sean
constitutivos de delito, ni de competencia de otras autoridades.

Arficulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Articulo 1.8 fraccién Xlll del Cédigo Administrativo del Estado de México.
Artficulos 57 y 59 del Cédigo de Procedimientos Administrafivos del Estado de México.

Articulos 35 y 37 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado
FUNDAMENTO LEGAL: de México y Municipios.

Articulo 50, 55 y 56 fraccién | del Bando Municipal de Tlalnepantla de Baz, Estado de México, para el ano
dos mil veinticinco.

Articulos 15 fraccion V, 23 fraccién VI y 76, 77, 78, 80 y 83 del Reglamento de Justicia Civica de Tlainepantla
de Baz. Estado de México.

VIGENCIA DEL
DOCUMENTO A
OBTENER:

DOCUMENTO A

OBTENER: Permanente

Constancias Informativas de Extravid

SE REALIZA EN LINEA?: NO X |DIRECCION WEB No aplica

Se redliza a peticién del solicitante que requiere el tramite administrativo para justificar el
exiravio de los documentos, tales como: Boleta de Empefio, Pasaporte o Visa, Cédula
N0 2\ oL et el ol 2w vy Beie| Profesional, Credencial o Gafete de Trabajo de Servidores PUblicos Municipales, Estatales y
REALIZARSE: Federales, Factura, Recibo, Contra recibo, Documentos de Programas, Llicencia de
Funcionamiento, Licencia de Conducir, Formato Unico de Nacimiento, (Certificado de
Alumbramiento).

3 : :STE  TRAMITE O iN[eYe]e[le%0!
S 10 TO A INSPECCION O
VERIFICACION Y OBIETIVO DE LA

MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO.
con numero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
REQUISITOS:

PERSONAS FiSICAS

1. Deberd acudir a los Juzgados Civicos de Zona
Poniente o Zona Oriente, trdmite que podrd
realizarse siempre y cuando habite dentro del
Municipio o haya extraviado el documento
dentro del mismo territorio Municipal, deberd
proporcionar los siguientes datos:

No 0 Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos.

Articulo 1.8 fraccién Xl del Cédigo Administrativo

a.- Nombre completo; del Estado de México.

b.- Domicilio;
c.- Estado civil y

d.- Relatoria de los hechos Articulo 57, 59 y 232 del Cédigo de Procedimientos
Al tiempo se le solicitaré exhibir los siguientes Administrativos del Estado de México.
documentos: ’
Si 1 z ; 5 .
2. Identificacién oficial vigente del solicitante; /A\Artlc.ulo 2.5 Bis del Cédigo Civil del Estado de
. éxico.

3. Comprobante de domicilio vigente, Siv 1

En caso, de extravio de: Boleta Empefio; Pasaporte y

Visa; o Cédula Profesional, deberdn presentar Articulos 35y 37 de la Ley de Proteccién de Datos
ademds de ios requisitos anteriores: Personales en Posesidn de Sujetos Obligados del

Estado de México y Municipios.
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4. Dos testigos que conozcan y les consten los
hechos con identificacién oficial, del Instituto
Nacional Electoral ( INE ) Si 1

En caso, de exiravio de Credencial o Gafete de
Trabajo para servidores publicos, Municipal, Estatal o
Federal y para Tarjeta de Registro de Biométrico
(Municipal); deberdn presentar ademds de los
requisitos anteriores:

4. Ultimo Recibo de pago que acredite la relacién
laboral, vigente al momento de solicitar la
constancia. No 1

En caso, de exitravio de Factura, Recibo Contra
Recibo; deberdn presentar ademds de los requisitos
anteriores deberdn presentar:

4. Factura extraviada, recibo, conirarecibo o . !
folio anterior y posterior del extravié. No

5. Si no comparece el ftitular, carta Poder con
credenciales para votar del Instituto Nacional )
Electoral (INE), incluyendo la de los testigos. Si 1

En caso, de extravio de Documentos de Programas
deberdn presentar ademds de los requisitos

anteriores:
4. Copia del Documento extraviado, en caso de

contar con el o datos del  mismo. No 1

En caso, de extravio de Licencia de Funcionamiento
deberdn presentar ademds de los requisitos
anteriores:

4. Copia de la Licencia de funcionamiento, en
caso de contar con la misma se solicitara !
proporcione los siguientes datos: Clave No
Catastral, Registro Municipal, Nombre de la
Razén Social de la Unidad Econdmica, asi como
Nombre del Titular.

5. Si no comparece el titular, carta Poder con
credenciales para votar del Instituto Nacional NO
Electoral (INE), incluyendo la de los testigos. ]

En caso, de extravio de Llicencia de Conducir
deberdn presentar ademds de los requisitos
anteriores:

4. Recibo de pago de reposicién de licencia de

conducir y/o nimero de la licencia de conducir N 1
En caso, de exiravio de Formato Unico de
Nacimiento (Cerificado de  Alumbramiento)
deberdn presentar ademds de los requisitos
anteriores:

4. Copia del Formato Unico de nacimiento y/o
comprobante de la institucion médica que
acredite el nacimiento del menor. S| 1

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

1. Deberd acudir a los Juzgados Civicos de Zona
Poniente o Zona Oriente, trdmite que podrd
realizarse siempre y cuando habite dentro del

Municipio o haya exitraviado el documento No . 0
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dentro del mismo teritorio Municipal, deberd Articulo 8 de la Constitucién Politica de los Estados
proporcionar los siguientes datos: Unidos Mexicanos.

a.- Nombre completo;
Articulo 1.8 fraccién Xlll del Cédigo Administrativo

b.- Domicilio; del Estado de México.

c.- Estado civily
d.- Relatoria de los hechos.

Artficulo 232 del Cdédigo de Procedimientos

Al tiempo se le solicitard exhibir los siguientes Administrativos del Estado de México.
documentos:
Si 1 - X - .
2. Identificacién oficial vigente del representante o Arficulo 2.5 Bis del Codigo Civil del Estado de
apoderado legal; Si 1 México.

3. Poder notarial o acta constitutiva en la que

conste el nombre del solicitante; i ! Articulos 35y 37 de la Ley de Proteccion de Datos

4. Comprobante de domicilio vigente. Personales en Posesion de Sujetos Obligados del
Estado de México y Municipios.

En caso, de extravio de Factura, Recibo Contra
Recibo deberdn presentar ademds de los requisitos

anteriores: " :
o

5. Copia de la Factura extraviada, recibo, contra

recibo o folio anterior y posterior del extravid.
4. En caso, de no comparecer el representante o Si 1

apoderado legal, deberd presentar carta poder

con credenciales para votar del Instituto

Nacional Electoral (INE), incluyendo la de los

testigos.
En caso, de extravio de Licencia de Funcionamiento,
deberdn presentar ademds de los requisitos
anteriores: No 1
5. En caso, de no comparecer el representante o

apoderado legal, deberd presentar carta poder

con credenciales para votar del Instituto

Nacional Electoral (INE), incluyendo la de los

testigos. Si 1
INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica N/A N/A No aplica

OB eIl 1. Presentarse en el Juzgado Civico para solicitar el documento comrespondiente de acuerdo a lo que

DEBE DE REALIZAR EL
CIUDADANO

requiere.
2. Presentar los originales y las copias que habrdn de quedarse en el expediente del Juez Civico.
3. Narrar los hechos procedentes segin sea el caso.
4. EfectUa el pago correspondiente.
5. Recibe la Constancia Solicitada.

PLAZO  MAXIMO  DE BARasllal¥i{e]

RESPUESTA
COSTO: $113.14 M.N Fundamento Juridico: Arficulo 4, 9, 332y 147, fraccién V del Cédigo Financiero
: o del Estado de México.
FORMA DE PAGO: ] N
EFECTVO| S TARJETA DE CREDITO | N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A EN LNEA (POPR;%LODS /
A
DONDE el En las Oficinas de Juzgados Civicos

PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS:

No Aplica
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CRTENS o Las personas acuden identificandose, a fin de hacer constar el extravio, pérdida o no localizacion de
> 2 documentos o bien hacer constar hechos de su interés, para dejar constancia o antecedentes de elloy
RESOLUCION DEL TRAMITE ) -

deslindarse en-lo precedente de futuras responsabilidades.

APLICACION DE 7N No Aplica
AFIRMATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO:

Secretaria del Ayuntamiento Area de Juzgados Civicos

TITULAR DE LA DEPENDENCIA: Miro. Miguel Angel Bravo Suberville

DOMICILIO: Plaza Dr. Gustavo Baz Prada NO. INT. Y EXT.: s/n

COLONIA: | Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

C.P.. | 54000 ORARIO Y DIAS DE £ ©NBl 09:00 a 18:00 Horas Lunes a Viernes
ADA ONO A ORREO RONICO
55 53 66 3800 3858 No Aplica miguel.bravo@tlalnepantla.gob.mx
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

Jueces Civicos Tlalnepantla Poniente

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: C. Jessica Méndez Dias

plolvl(@li[@ CALLE: |Vallarta NO. INT. Y EXT.: 51
COLONIA: |Tlalnepantla Centro MUNICIPIO: |Tlainepantla de Baz
C.P.. | 54000 ORARIO Y DIAS D 09:00 a 18:00 Horas Lunes a Viernes
A O

ADA ONO A ©ORREO RONICO
55 5553 66 38 00 3722 No Aplica

ORMATO N/A
D) ARGAB

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

© A Jueces Civicos Tlainepantla Oriente

OMBRE D AR DE LA © : C. Jessica Méndez Diaz
DO @3l CALLE: | Antiguo Camino a San José (Parque CRI- CRI) NO. INT. Y EXT.: s/n
COLONIA: |Industrial La Presa MUNICIPIO: |Tlalnepantla de Baz
C.P.. | 54187 ORARIO Y DIAS D 09:00 a 18:00 Horas Lunes a Viernes

A O
ADA ONO A ORREO RONICO

55 = | 5553663869 3869 No Aplica

ORMATO N/A
D) ARGAB

INFORMACION ADICIONAL

R R sPuede presentarse ofra persona a realizar el ramite en lugar del interesado?

RESPUESTA: Debe de acudir la persona interesada, toda vez que debe de plasmar su firma en original, excepto en el

rémite de Constancia de Exiravié de Licencia de Funcionamiento, si puede acudir una persona diversa,
siempre y cuando presente carta poder y en caso de representante legal, debe presentar poder notarial
que lo acredite.

PR A FR 5Si no contara con copia del documento extraviado, puedo realizar el framite?

RESPUESTA: Si lo puede realizar siempre y cuando proporcione los datos necesarios que hagan referencia al
documento extraviado.
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PR A FR sPodria levantar la Constancia Informativa sin documentos originales?
RESPUESTA: No, es necesario cotejar cada uno de los documentos citados, solo en caso de que fuera el extraviado

para descripcion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

&0 S Ky No aplica

ELABORO FECHA DE ACTUALIZACION:

S &
C. Jessica Mendez
Titular del Area de Juzgudos—c ]c

18 / 02 /2025.
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