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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITE§ Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Aclaracién Administrativa de vicios y/o defectos en Actas del Registro Civil.

DESCRIPCION: Cadigo de la Cédula TLAL/SA/08

Es el procedimiento a fravés del cual se realizan las aclaraciones de los datos contenidos en las actas del estado civil que presentan
errores, mediante el acuerdo correspondiente.

Articulo 4, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 142 fraccién Xlincisos Ay B del Cédigo
Financiero del Estado de México y Municipios; 2.14, 3.33, 3.34, 3.35, 3.36, 3.38 ter, 3.39, 3.40 y 3.41 del Caédigo
Civil del Estado de México; 23, 25, 26, 44, 45 y 46 del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
México.

FUNDAMENTO LEGAL:

VIGENCIA DEL

DOCUMENTO A e
Al JMEN y
OBTENER: cta PIOEBIVISNIOME Permanente

OBTENER:

(SE REALIZA EN LINEA?: No X |DIRECCION WEB | No aplica

1. Emores ortogrdficos, mecanogrdficos y caligrdficos se anotard en el acta el dato que
se frate, de forma correcta.

2. La omisién de algun dato relativo al acto o hecho de que se trate o de la anotacién
que deba contener se hard complementado el acta con el dato omitido.

3. Abreviatura o desabreviatura se hard adecuando con el soporte esfricto de
documentos pUblicos y privados probatorios que lo acrediten.

4. La coincidencia y/o complementacion de apellidos de ascendientes y descendientes,
cuyos datos aparezcan consignados en la misma acta, se hard estableciendo la misma
coincidencia o complementacién de apeliidos con base en los que correspondan a
los ascendientes que se indican en el acta.

5. La no coincidencia de los datos que contenga un acta, con los que contenga el
documento anterior relacionado o del cual procedan, se hard estableciendo la
coincidencia de datos, con base en el contenido del documento anterior relacionado
y del cual procede.

6. La existencia de la leyenda “no paso” o “cancelada" sin haberse efectuado en la
forma prevista, ni la anotacion de las causas que la motivaron, se hard habilitando el
acta, dejando sin efecto la anotacién de la leyenda. En lo que se refiere a esta fraccion
solo podrd resolver el/la directora/a General.

7. La indicacién relativa al sexo de el/la registrado/a, cuando no coincida con la
CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE identidad de la persona y con su nombre, se hard indicando en el acta el sexo que
REALIZARSE: corresponda, asi como su nombre, previa identificacion de la persona y exhibicién de
certificado médico vigente, cuidando su veracidad de manera estricta.

8. Cuando la aclaracion tenga sustento en el apéndice que origind al registro que se
pretende aclarar, se adjuntard la certificacion del mismo como documento probatorio
del error.

9. Lailegibilidad de los datos asentados se hard mediante la aclaracion de lo legible,
tomando en consideraciéon el contenido del acta del otro ejemplar del libro o
documentos relacionados.

10. La falta de correlacién de los datos del acta de los dos ejemplares del libro,
estableciendo la correlacién de las actas, se hard complementado los datos faltantes
de la que procede, con base en el acta mejor integrada.

11. Laexistencia de datos de registros relativos a dos o mds personas en una sola acta de
nacimiento, se hard separando y especificando el niUmero de acta derivado de la
original, que corresponderd al/ a la registrado/a y sus particularidades.

12. La existencia de actas de nacimiento que no contengan el primer apellido, segundo
apellido o ambos del/de la registrado/a, ni de sus padres, se hard complementando
los apeliidos Unicamente del/ de la registrado/a, acreditdndolo con documentos
probatorios suficientes.

13. Los errores susceptibles de aclaracién y/o complementacion no contemplados
anteriormente, se hardn siempre y cuando no modifiquen la identidad de la persona




GOBIERNO DEL ESTADO DE Tlalnepantla
ESTADO DE o - 7, ,
MEXICO | MEXICO« V nuestra ciudad

! iEl poder de servir! 2025-2027

y con el visto bueno de la Direccién General del Registro Civil del Estado de México,
previo soporte documental.

CAR SIESTE TRAMITE O SERVICIO
S IETO A INSPECCION O No aplica
VERIFICACION Y OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS anotar FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATI VO.
con nimero la
cantidad de
copias

ORIGINAL
REQUISITOS: anofar la palabra
Slo NO

PERSONAS FiSICAS

1. Bl /la interesado/a presentard dos copias

cerfificados de no mds de seis meses de i 02 2.14,3.33, 3.34, 3.35, 3.36, 3.38 ter, 3.39, 3.40 y 3.41 del
anfigbedad del acta que se pretenda aclarar o Cédigo Civil del Estado de México; 23, 25, 26, 44, 45 y 46
complementar, una expedida por la Oficialia y del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
otra por el archivo de la Direccién General del México

Registro Civil del Estado de México, ambos
documentos deberdn ser copia fiel del libro

respectivo.

2. En caso de no contar con copia certificada, se
anexard acta circunstanciada que mencione la .
o : ; . Si 01
inexistencia de la misma. El/la Jefe/a Regional o é.g:i'g z'%:?"n?f;'é;%:isi\n%:i;_e;:'gg' :23:94{ i‘sﬁyi‘z
.el/ la O_ﬂC'OI del Registro C'Yfl' procede[cl fje forma del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
inmediata a la conclusién del trdmite a la México

reposiciéon correspondiente.

3. Asimismo, deberd presentar copias expedidas con

una certificacién de no mds de un afo de
2.14, 3.33, 3.34, 3.35, 3.36, 3.38 ter, 3.39, 3.40 y 3.41 del

antigledad de las actas de nacimiento, Si 01 g, .

4 " " Cadigo Civil del Estado de México; 23, 25, 26, 44, 45 y 46
matrimonio de los padres, del propio interesado o del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
de hemano, en caso de que estas tengan México

relacion con el acta a aclarar o complementar y

4. Solicitud por escrit ve deberd contener lo
e e 9 a © 2.14,3.33, 3.34, 3.35, 3.36, 3.38 ter, 3.39, 3.40 y 3.41 del

siguiente: Si 01 Cédigo Civil del Estado de México; 23, 25, 26, 44, 45 y 46
a) Nombre, domicilio, datos generales del/la del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
interesado/a o de la persona que solicite la Mexico
aclaracién o complementacién, firma y
huella.

b) Los datos del acta cuya aclaracién o
complementacion se solicita.

c) El sefialamiento preciso de los errores u
omisiones que contenga el acta.

d) En caso de tratarse de acta de matrimonio
deberdn solicitarlo personalmente ambos
cényuges. Si hubiese fallecido uno de ellos, y
se ftratare de eror mecanogrdfico o
caligrafico en el asentamiento del sustantivo
propio y/o apellidos, o de la omisién de los
datos registrales del acta, o de la omisién de

datos que se desprendan de la misma acta 2.14,3.33, 3.34, 3.35, 3.36, 3.38 ter, 3.39, 3.40 y 3.41 del

bastard la solicitud del cényuge supérstite. Cédigo Civil del Estado de México; 23, 25, 26, 44, 45 y 46

5. Original del oficio de remision del juzgado. 01 Rjgxiiglamento Interior del Registro Civil del Estado de
|

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

No aplica No aplica | No aplica |No aplica

INSTITUCIONES PUBLICAS

No aplica No aplica |[No aplica |No aplica
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PASOS A SEGUIR QUE 1. Acude a la Oficialia del Registro Civil y solicita el framite comrespondiente en Ventanilla
DEBE ALIZER EL X . . =5 o
CIUDADANO 2. Proporciona el nombre y datos registrales, asi como la documentacién solicitada

3. EfectUa el pago correspondiente

4. Recibe la copia certificada del tramite solicitado.

30 minutos

Por copia certificada en
papel seguridad $102.95, | Fundamento Juridico: ~ Arficulo 142 fraccién Xl incisos A y B del Cédigo
en papel bond y foja Financiero del Estado de México y Municipios

excedente $67.88.

FORMA DE PAGO: | ; , i
: &g EFECTIVO | S| TARJETA DE CREDITO | S| TARJETA DE DEBITO | S EN LA ORg:écl))s :/

DIONIDIN 0 INININ: 8| Tesoreria Municipal

Bancos (Santander, Banamex, Bancomer, HSBC, Banorte, Afirme, Scotianbank, Multiva, Azteca )y Tiendas

OTRAS ALTERNATIVAS:
Oxxo.

CRITERIOS DE
:SOLUCION DEL Solo es procedente la realizacion del trdmite cuando se rednen todos los requisitos legales solicitados.
TRAMITE

No aplica

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

Oficialias del Registro Civil

TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

DOMICILIO: Plaza Civica Dr. Gustavo Baz Prada, Palacio Municipal, Ter. Piso NO.INT. YEXT.: | Sin Numero

MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

CORREO ELECTRONICO

TELEFONOS:

53 66 38 00

55

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Oficialia del Registro Civil Uno

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

DOMICILIO: Avenida Sor Juana Inés de la Cruz NO.INT. Y EXT.: 45

Fraccionamiento Industrial San Nicolds MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas
ATENCION:

LADA: TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO
5553907062

FORMATO(S)

No aplica
DESCARGABLES

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Oficialia del Registro Civil Dos

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

DOMICILIO: Avenida Miguel Hidalgo (Plaza Millenium) NO.INT. YEXT.: | Sin NOmero

MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas




GOBIERNO DEL

|3 ESTADO DE Tlalnepantia
ESTADODE | '~ P @ )
MEXICO ‘ MEXICO« V nuestra ciudad

{El poder de servir! 2025-2027

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:
55 53 66 38 00

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: Oficialia del Registro Civil Tres

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

DOMICILIO: Avenida San José (Centro Administrativo “Cristina Pacheco" NO.INT. YEXT.: | |ote 18y 19

Colonia San Juan Ixhuatepec (Zona Oriente) MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas
ATENCION:

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO:
5586 36 07 25

FORMATO(S) No Qp[icg
DESCARGABLES

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Oficialia del Registro Civil Cuatro

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

DOMICILIO: Viveros de Asis, esquina con Viveros de Atizapdn NO.INT. Y EXT.: 175

Fraccionamiento Viveros de la Loma MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y DIAS DE Lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas
ATENCION:

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO

5576930511

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Oficialia del Registro Civil Cinco

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

DOMICILIO: Alpino Coyotes esquina Motolinia NO. INT. Y EXT.: 984

MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y DIAS DE

( Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas
ATENCION:

TELEFONOS: CORREO ELECTRONICO
5557186919

FORMATO(S)

No aplica
DESCARGABLES

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: Oficialia del Registro Civil Nueve

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:

DOMICILIO: Blvr. Manuel Avila Camacho Interior de la Plaza City Shops Planta Baja NO. INT. Y EXT.: 3130

COLONIA: Valle Dorado MUNICIPIO: | Tlalnepantla de Baz

HORARIO Y DIAS DE
ATENCION:

CP:

Lunes a viernes de 9:00 a 15:00 horas

LADA: TELEFONOS:
55924102 48
5592 4102 49

CORREO ELECTRONICO:
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FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMA CION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1:

&El frémite lo puede hacer otra persona que no sea el interesado?

RESPUESTA: No, Unicamente el interesado por considerarse datos de identidad

UREEERNNAREAVIBNIERA) - Por qué se tardan en expedir el documento?

Porgue se tiene que buscar, confirmar y verificar la documentacion de los antecedentes que obran en
el registro.

RN URERUBNIEREN | o aclaracion administrativa de vicios o defectos en Acta se puede realizar en cualquier Oficialia del

Registro Civile

No, solo se puede realizar en aquella en la que se redlizd el Asentamiento del Acto que dio origen ala
aclaraciéon o defecto.

TRAMITES O SERV(I‘CJOg RELACIONADOS
\.‘Q <l A,

TUINL

L 4 ]
No aplica
/.“.,Ef:\

G %
(] b
%,

FECHA DE ACTUALIZACION:

L2 PR 7 —

18/02/2025
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C. Aranza Estefania Barrera,Gonzdlez, Mif @ﬁiguéT‘»n el Févo Suberville
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