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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

Asesoria y representacién juridica

| DESCRIPCION

Asesorar juridicamente a la poblacién en materia familiar y representar ante los Juzgados Familiares comespondientes del municipio
de Tidinepantia de Baz, a la poblacién mds vulnerable gue requiera iniciar un procedimiento juridico en materia familiar, con el fin
de salvaguardar sus derechos y no quedar en estado de indefension. Los procedimientos relativos a la materia familiar son los
siguientes: pensién alimenticia, rectificacion de acta, guarda y custodia, perdida de la patria potestad, divorcio voluntario,
reincorporacién del menor, regimenes de visitas, asesorias juridicas, asesorias juridicas subsecuentes, designacion de tutor,
procedimiento judicial no contencioso, reduccién de pension alimenticia, nulidad de matrimonio, acreditacion de concubinato,
autorizacién del juez para salir del exiranjero, identidad de persona, acreditacion de dependencia econdmicaq, incidentes de
liquidacién de la sociedad conyugal, divorcio incausado, audiencias, sucesorio infestamentario, sucesorio testamentario,
reconocimiento de patemidad, modificacion de convenio, €jecucién de convenio por la via de apremio, recurso de apelacién,
amparo directo y amparo indirecto.

[ Articulos 1,2,3,4, 41 fraccién Xlll de la Ley de Asistencia Social del Estado de México y Municipios.

Articulos 60 fracciones II, lll, IV, VI, X, 61 fraccién | y 62 en todas sus fracciones, de Reglamento Intemo del
Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia.

Sentencia o Convenio.

| ST |NO | DIRECCION WEB No aplica.

Cuando la persona usuaria solicite la asesoria juridica y representacion juridica ante los
| Juzgados Familiares de Tlalnepantia de Boz.

PERSONAS FISICAS ;
Presentar la documentacion correspondiente para Codigo de Procedimientos Civiles del Estado de
dar inicio a su fradmite la cual es la siguiente: México.
e Arficulo 1.9
1. Acta de Nacimiento. Si 3 s Articulo 1.10
2. Acta de Matrimonio (segin sea el caso). si 3 e Arliculo 1.28
3. Comprobante de domicilio. si 3 e Arficulo 1.42
4. Identificacién oficial (INE) Si 3 e Arficulo 2.107
5. CURP. sl 3 e  Arficulo 2.275
6. Documento(s) base de la accién: sf 3 e Arficulo 2.327
s Acta de defuncidn. e Arficulo 2.328
« Certificado de no gravidez. e  Arficulo 2.373
s Constancia de estudios vigente. e Arficulo 2.382
« Constancias de inexistencia de e  Arficulo 4.83
matrimonio. Y demads relativos.
e Constancia de no registro.
o Testamento.
e Documento que acredite la
propiedad.
e Dictamen médico.
*NOTA: el nimero 6 de los requisitos estard sujefo al
procedimiento legal que se leve a cabo y el
abogado o asesor juridico especificard cuales
documentos deberd presentar.
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
No aplica. No aplica. | No aplica. | No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS
No aplica. No aplica. |No aplica. |No aplica.
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1. La persona usuaria acude a las instalaciones del Sistema Municipal DIF de Tlalnepantla de Baz.
2. lapersona usuaria realiza el page de la cuto de recuperacién por asesoria juridica.

3. El personal redliza el registro de las personas usuarias.
4

El personal canaliza a la persona usuaria con un asesor juridico, el cual le brinda la asesoria juridica
correspondiente.

5. El asesor juridico determina si requiere representacion juridica ante el juez de lo familiar de
Tlainepantia de Baz. ‘

6. La persona usuaria realiza el pago de la cuota de recuperacién por concepto de representacion
juridica.

7. Elasesorjuridico realiza el seguimiento del proceso juridico en todas las etapas procesales hasta que
se dicte sentencia o se realice convenio o exista falta de interés de la persona usuaria.

8. El asesor juridico determina si se requiere copias certificadas de la sentencia o convenio a costa del
interesado.

9. Elasesorjuridico entrega de documentacion certificada requerida a la persona usuaria.

En atencién a la asesoria juridica el tiempo de respuesta es de 30 minutos, y en cuanto a la naturaleza del
juicio cada tiempo de respuesta varia en cuanto a la carga procesal del juzgado correspondiente, asi
como el fipo de juicio que se vaya a realizar.

Variable de acuerdo al Fundamento Juridico: Catdélogo de Cuotas de los Servicios Brindados en el
juicio iniciado por el SMDIF, publicado en la Gaceta Municipal ndmero 32 (Primera Seccién) con
usuario. fecha del 26 de julio de 2022,
N EN LINEA (PORTAL DE
EFECTIVO | §| TARJETA DE CREDITO | N/A TARJETA DE DEBITO | / ( PAGOS) N/A
A

20. SERVICIOS QUE BRINDA LA DIRECCION JURIDICA DEL SMDIF.

JUICKO DE PENSION ALIMENTICIA | $750.00
JUICIO RECTIFICACIGN DE ACTA i sarsio0
JUICKO GUARDA Y CUSTODIA SLATEGR
JUICKD DE PERDIDA DE LA PATRIA PROTESTAD 187500
JUCIODIVORCIOVOLUNTARIO $1575.00
JUCIOREGUIENDEVISITAS
ASESORIAS JURIDICAS /:

ACREDITACION DE CONCUBINATO et i 1 s
AUTCRIZACION DEL JUEZ PARA SALIR AL EXTRANJERO ) e sgm
IDENTIDAD DE PERSONALIDAD | suanmno !
ACREDITACION DE DEPENDENCIA ECONOMICA $1.250.00
mmmm mmmwaam
JUICIC DIVORCIC INGAUSADO s
AUDENCIAS $100.00
JUICIC SUCESORIO INTESTAMENTARIO (POR ETAPA) s2.500.00
JUNCIO SUCESORIO TESTAMENTARIO (POR ETAPA) $2.500.00

RECONOCMIENTO DE PATERNIDAD INO INCLUYE 250000
PRUEBA DE ADN)




s | Wuskies
®
MEXICO 1 poder de servird

MODIFICACION >

DE CONVENID $2,000.00
ESECUCKON DE CONVENIO POR LA VA DE APREMIO 5200000
RECURSO DE APELACION 250000

AMPARD DIRECTO $5,000.00

AMPARO NDIRECTO 1 3520000

| El pago se redlizard en la caja general del Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de
| Tlalnepantia de Baz.

| No aplica.

Se da comienzo con la asesoria juridica en la cual se le da a la persona usuaria la orientacién sobre su
| tramite a realizar, y una vez realizado el pago del juicio a tramitar se inicia dicha representacion ante los
| juzgados familiares de Tlalnepantia de Baz, con el escrito inicial de demanda, el cual es ingresado a oficialia
| de partes comdn y se furna al juzgado comespondiente y asi continuar con el procedimiento para obtener

} la sentencia o convenio comrespondiente.

No aplica.

Direccién Juridica

Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlainepantla de
Baz.

Fitudur de |

DOMICILIO

Avenida Convento de Santa Mdnica, esquina convento de san NO.INT. YEXT.: | Sin nUmero.
Fernando.

Fraccionamiento Jardines de Santa Monica. MUNICIPIO: | Tlalnepantia de Baz, Estado de México.

Lunes a viernes de 09:00-18:00 horas.

Asesorigjuridica@diftlainepantl
mx i

No aplica. ?ngb'

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO A

| Subsistema el Tenayo. S

Lic. Miguel Angel Sénchez Mondragén.

Avenida reina Xochitl, esquina Avenida santa Cecilia. NO.INT. YEXT.: | Sin nUmero.

El Tenayo. MUNICIPIO: | Tlalnepantia de Baz, Estado de México.

! Lunes a viernes 08:00-17:00 horas.

Asesorigjuridica@diftlainepantia.gob.
mx

5553094065 No aplica. No aplica.

NO. INT. Y EXT.: Sin numero.

MUNICIPIO: | Tlalnepantia de Baz, Estado de México.

Lunes a viernes 08:00-17:00 horas.
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No aplica. No aplica.
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CORREQ ELECTRONICO

Asesorigjuridica@diftlainepantia.gob.
mx

No aplica.

INFORMACION ADICIONAL

sLa cuota de recuperacion del juicio incluye gastos extras que se puedan presentar dentro del mismo?

RESPUESTA:

Desarrollo Integral de la Familia de Tiainepantia de Baz.

No, ya que como se estipula es una cuota de recuperacion, siendo esto que los gastos extras que se
presenten dentro del juicio serdn pagados por la persona usuaria y no por el Sistema Municipal para el

_ sLlevan juicios en ofra materia2

RESPUESTA:
representacion juridica en materia familiar.

No, el Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia de Tlalnepantla de Baz, solo tiene

_ sEl servicio de representacion juridica es solo para habitantes del municipio de Tlalnepantia de Baz?

RESPUESTA: i, ya que cada municipio cuenta con su Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia y por
cuestiones de jurisdiccion y no puede intervenir en asuntos que estdn fuera del dmbito de competencia.
TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica.

Lic. Miguel Angel Sanchez Mondragén Dj‘enjamin onzdlez Pozos
Directqr J

Jefe De Departfamento De Asesoria uridico del Sistema Municipal

Juridica, Procedimientos Juridicos y para el Desarrollo Integral de la Familia de

Administrativos del Sistema Municipal para Tlalnepantia de Baz.

el Desarrollo Integral de la Familia de
Tlainepantla de Baz.

ELABORO: . VISTO BUENO: FECHA DE ACTUALIZACION:
W 22 / febrero /2024.
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